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ШУБЕРСКОГО СЕJЪСКОГО ПОСЕJIЕHJrIЯ

НОВОУСМАНСКОГО ЩОГО РДЙОНД
ВОРОШЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
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п. Шуберское

Об утверждении административного

регJIамента
муниципальной услуги <<Утверждение

схемы расположения земельною )частка
или земельных участков на кадастровом
плане территории) на территории
Шуберского сельского поселения
Новоусмаrrскою муниципального района
Воронежской области

В соответствии с Гр4достроительным кодексом Российской Федерации,
Федерагlьными законами от 06.10.2003 Ns 131-ФЗ (Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации)), от27 .07.20t0
Ns 210-ФЗ (Об организации предоставления государственньD( и
муниципаJIьных ycJryD), от 30.12.2020 Ns 509-ФЗ кО внесении изменений в
отдельные законодательные акты Российской Федерщии) и постановлением
ПравительстваРФ от 20.07.2021 Ns 1228 <Об утверждении правил разработки и

утверждения административных регл€ll\dентов предоставления государственньD(

усJrуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской
Федерации и признании утратившими сиJrу некоторьIх актов и отдельньD(
положений актов Правительства Российской Федеращип>о Уставом
Шуберского сельского поселения Новоусманского муниципального района
Воронежской области, администрация Шуберского сельского поселения
Новоусманского муниципаJIьного района Воронехской области
постановляет:

1. Утвердить административный регламент прФдоставления
муниципальной усJrуги <Утверждение схемы расположения земельного участка



или земельных участков на кадастровом плане территории)) на территории
Шуберского сельского поселения Новоусманского муниципЕlJIьного района
Воронежской области сOгласн0 пDипOженик).

2. Установить, что в соответствии с Федеральным законом от 14.03.2022
Jъ 58_ФЗ (о внесении изменений в отдельные законодательные акты
Российской Федерации> в 2024 гоДу положения настоящего
административного регламента применяются с yIeToM требований
поётановления Правительства Российской Федер ацииот 09.04.2022 Ns 629 <<об
особенностях реryлирования земельных отношений в Российской Федерации в
2022 - 2024 гоДаlь а такЖе о случ€utх установления льготной арендной платы по
договорам аренды земельных )п{астков, находящихся в федерагlьной
собственности, и р€}змере такой платы.)).

3. Признать утратившими сиJry следующие постановления
администрации Шуберского сельского поселения Новоусманского
муницип€lльного района Воронежской области:

- от 26.02.20lб Jъ 13 <Об утверждении Административного регламента
администрации Шуберского сельского поселения Новоусманского
муниципального района Воронежской области по предоставлению
муниципагlьной усJtуги кУтверждение и выдача схем расположения,земельньIх
участков на кадастровом плане территории);

- от |2.10.2017 Ns 7З ко внесении изменений в постановление
администрации Шуберского сельского поселения' от 26.02.20!6 г. NЬ 1з коб
утверждении Административного регламента администрации Шуберского
сельского поселения Новоусманского муниципаJIьного района Воронежской
области по предоставлению муниципальной усJrуги "Утверждение и выдача
схем расположения земельных участков на кадастровом плане территорииrr>>;

- от 27.01.2020 м 2 (о внесении изменений в постановление
администрации Шуберского сельского поселения от 26.02.2016 года Ns 13 коб
утверждении Административного реглаN{ента администрации Шуберского
сельского поселения Новоусманского муниципаJIьного района Воронежской
области по предоставлению муниципальной усJtуги'ОУтверждение и выдача
схем расположения земельных участков на кадастровом плане территориио'>;

- от 27 -0|.2022 Ns |2 ко внесении изменений в постановление
администрации Шуберского сельского поселения от 26 февра.гrя 2о]16 г. М 13
кОб утверждении Административного регламента администрации Шуберского
сельского поселения Новоусманского муниципального ра7она Воронежской
области по предоставлению муниципальной услуги <утверждение и выдача
схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории).

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.



5. Контроль за исполнением настоящего постановлениrt оставJIяю за
собой.

Исполняющий обязан
глчlвы IIIуберского
сельского поселения М.С. Нестеренко
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Приложение
к постановлению администршщи

ШубепскOг0 сельс[Oп0 пАOд]!Аtruq
Новоусманского муниципального района

Воронежской области
от /,ц, 0 г р/ц г. N, l"/

Административный регламент
предоставления,муниципальной услуги <<утверждение схемы
расположения земельного участка или земельных участков на

кадастровом плане территории> на территории Шуберского сельского
поселения Новоусманского муниципального района Воронежской

области

I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного репIамента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной

услуги регулируёт отношения, возникающие в связи с предоставлением
администрацией Шуберского сельского поселения Новоусманского
муниципального района Воронежской области муниципальной услуги
<утверждение схемы расположения земельного участка или земельных
участков на кадастровом плане территории)) на территории Шуберского
сельского поселения Новоусманского муниципаJIьного районаворонежской области (далее Административный регламенъмуниципальная услуга) в случаях утверждения схемы расположения
земельного участка в целях образования путем раздела земельного участка,
пр едо ставленного на праве по стоянного (бе ссрочного) пользования, аренды
или безвозмездного пользования, или объединении смежных земельных
участков.

,щанный регламент не распространяется на случаи утверждения схемы
расположения земельного участка в целях образования земельного участка
путем перераспределения земель и (или) земельных участков, находящихся
в муниципальной собственности, между собой и таких земель и (или)
земельных участков, находящихся В частной собственности, в целях
образования земельного участка для его предоставления на торгах, в целях
образования земельного участка, на котором расположены
многоквартирный дом и иные входящие в состав такого дома объекты
недвижимого имущества, а также утверждения схемы расположения
земельного участка при предварительном согласовании предоставления
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности.

1.2, Административный регламент устанавливает стандарт
предоставления Муниципальной услуги, состав9 последовательность и



сроки выполнения административных процедур по предоставлению
муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе
особенности выполненияUUUU'ннOý'и выполнения административньПt ПрOцýДур п ЗПOкТрOпп()fi
фОРМе, а ТаКЖе ОСОбеННОСТИ Выполнения администDативных ппоIIелу11 Dмпогофункционапьных центрах предостаdления государственных и
муниципаJIьных услуг (далее - МФЦ), формы контроля за предоставлением
МУНИЦИПаЛЬНОй УСЛУги, досудебный (внесудебныЙ) порядЬк обжалования
решений и действий (бездействия) администрации Шуъерского сельского
посёления Новоусманского муниципального района Вьронежской области
(далее Администрация), должностных лиц Администрации,
муниципальных служащих, мФц, привлекаемых организаций, их
должностных лиц, работников.

2. Круг заявителей
2.|. ЛпЦами, имеЮщимИ право на получение Муниципальной услуги,являются физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве

индивидуальных предпринимателей, или юридические лица (далее
Заявители).

2.2. С заявлением вправе обратиться представитель Заявителя,
действующий В силу полномочий, основанных на оформленной в
установленном законодательством Российской Федерации порядке
доверенности, на основании федерального закона либо на основании акта
уполномоченного на то государственного органа или органа местного
самоупр авления (далее - представитель З аявителя).

2.з. Муниципальная услуга предоставляется В соответствии с
вариантом ее предоставления, соответствующим признакам Заявителя,
определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией,
а также результата, за предоставлением которого обратился Заявитель.

2.4. Перечень признаков Заявителей приведен в Приложении 1 к
настоящему Административному регламенту.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении
Муниципальной услуги

3.1 Прием заявителей по вопросу предоставления Муниципальной
услуги осуществляется администрацией Шуберского сельского поселения
Новоу_сманского муниципаJIьного района Воронежской области или в мФц.

3.2. На официальном сайте органов местного самоуправления
Шуберско го с ельско го по сел ения Новоусманского муниципsлJIьного района
Воронежской области (shuberskoe-r20.8osweb.gosuslugi.ru) (дагrее - сайт
сельского поселения) в информационно-коммуникационной сети

федеральной
государственной информационной системе <Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)>>о расположенной в
сети Интернет по адресу: Www.gosuslugi.ru (далее - Единый портаJI, Епгу),в информационной системе <Портал Воронежской облJсти в сети



подлежит следующая справочная информаципi
- мссто пахо]кдения и граФик раооты Администрации;
- справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-

автоинформатора;
- адреса официального сайта, а также

формы обратной связи Администрации в сети
3.3. Информирование Заявителей по

Муниципальной услуги осуществляется :

а) путем размещения информации на сайте сельского поселения,
ЕПГЧ РПГУ;

б) должностным лицом Администрации, ответственным
предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении
Заявителя в Администрацию;

в) путем публикации информационных материЕlJIов в средствах
массовой информации;

г) путем размещения брошюр' буклетов И других печатных
материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема
Заявителей, а также иных организациЙ 

".е" форм собственности по
согласоВаниЮ с указанными организациями, в том числе в МФЩ;

д) посредством телефонной и факсимильной связи;
е) посредством ответов на письменные и устные

Заявителей по вопросу предоставления Муниципаrr""ой услуIи.
обращения

3 .4. На ЕПГЧ РПГУ и сайте сельского поселенияЦLLL J, д tдl J л vaИLv UtrJlbUKUl'O Поселения В целях
информирования З аявителей по вопро сам предо ставления Муниципагlьной
услуги размещается следующая информация:

а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, пеобходимых
для предоставления МуниципаJIьной услуги, требования к оформлению
указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель
вправе представить по собственной инициативе;

б) перечень Лиц, имеющих право на получение Муниципальной
услуги;

в) срок предоставления Муниципальной услуги;г) результаты предоставления Муниципальной усJryги, порядок
представлеЕия документа, являющегося результатом предоставления
Муниципальной услуги;

д) исчерпывающий перечень основанпй для приостановления или
отказа в предоставлении Муниципальной услуги;

е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжаJIование
действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления Муниципальной услуги;

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при
предоставлении Муниципальной услуги.

электронной почты и (или)
<<Интернет>>.

вопросам предоставления



3.5. Информация на ЕпгЧ рIгУ и сайте сельского поселения о
порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется
бесплатно.

3.6. На сайто 99лDского поссления дополнительно размещаются:а) полные наименования и почтовые адреса Администрации,
предоставляющей Муниципальную услугу;

б) номеРа телефОнов-автоинформаторов (при наличии)о справочные
номера телефонов структурных подразделений Администрации,
непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу;

в) режим работы Администрации;
г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего

Муниципальную услугу;
д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы,

регулирующие деятельность Администрации по предоставлению
Муниципальной услуги;

е) перечень Лиц, имеющих право на получение Муниципальной
услуги;

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при
предоставлении Муниципальной услуги, образцы И инструкции по
заполнению;

з) порядок и способы предварительной записи на получение
Муниципальной услуги;

и) текст Административного репIамента с приложениями;
к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;л) порядок обжалования решений, действий или бездЁйствия

должностных лиц Администрации, предоставляющих Муницип€UIьную
услугу;

м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества
предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оценке
эффективности деятельности руководителя Администрации, а также
справочно-информационные материаJIы, содержащие сведения о порядке и
способах проведения оценки.

3.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной
услуги по телефону должностное лицо Администрации сообщает
Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, способ
проезда к нему, способы предварительной записи для личного приемq
требования к письменному обращению.

информирование по телефону о порядке предоставления
Муниципальной услуги осуществляется в соответ.Ъ""" 

" "pu6"KoM работы
Администрации.

Во время разговора должностные лица Администрации произносят
слова четко и не прерывают разговор по причине поступления другого
звонка.

при невозможности ответить на поставленные Змвителем вопросы,
телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое



должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер
телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

3,8, Пр' ответаХ на телефонньI8 0D0IIки ш уOтпы0 0бппшениц п0вопросам о порядке предоставления Муниципальной услугилицом Администрации обратившемуся сообщается
информация:

предоставления государственных и муниципальных
постановлением Правительства Воронежской области

должностным
следующая

вопросы
и номер

усJryг)), утвержденному
от 29.12.20|7 Ns 1099.

а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной
услуги;

б) о нормативных правовых актах, регулирующих
предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата

для получения

предоставлении

з.10. Администрация обеспечиваетJ.l,v. fi.лмуlftиU,rрация ооеспечивает своевременную актуализацию
указанных информационных матери€rпов на Епгуо рпгу, сайте сельского
поселения и контролирует их н€lличие и актуЕlпьность в МФЩ.

Состав информации о порядке предоставления Муниципагrьной
размещаемойвйБцЖ;#i"Ё;ёi;ffi liЖ#,#J#"#J""*J.'#Ё
организациИ предоставления государственньIх и муниципаJIьных усJryг в
автономНом учреЖдениИ ВоронеЖской областИ <МногофункционаJIьный центр

3.11. .Щосryп к информации о сроках и порядке предоставлеЕия
муниципальной услуги осуществляется'без выполнения Заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного
обеспечения, установка которого на технические средстпа iar""""r,
требует заключения лицензионного или иного соглашения с
правообладателем программного обеспечения, предусматривающего
взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителяо или
предоставление им персональных данных.

з . l 2. Консультир ование по вопро сам пр едо ставления Муниципальной
услуги должностными лицами Администрации осуществляется бесплатно.

Ir.Стандарт предоставJIения Муниципальной услуги

принятия нормативного правового акта);
в) о перечне документов, необходимых

Муниципальной услуги;
г) о сроках предоставления Муниципальной услуги;
д) об основаниях для приостановления и отказа в

Муниципальной услуги;
е) о месте размещения на Епгу, рпгу сайте сельского поселения

информации по вопросам предоставления Муниципальной усJrуги.
3.9. Администрация разрабатывает информационные материалы по

4. Наименование Муниципальной услуги



МуниципапьнЕUI усJIуга <Утверждение схемы расположениrt земельного
участка или земельных участков на кадастровом плане территорииD.

5. Irаименование органа, предоставляющего Муниципальную услуry
_ 5.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией

Шуберского сельского поселения Новоусманского муниципй""о.о районаВоронежской области.
5.2. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной

услуги через мФЦ или в электронной форме посредством ЕtIгЧ РПГУ, а
также в иных Ф9цrах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным
законом от 27.07.2010 М 210-ФЗ (об организации предоставления

5.4. Порядок обеспечения личного приема Заявителей при
предоставлении МуниципальноЙ усJtуги в Администрации устанавливается
организационно-распорядительным документом Администрации.

5.5. АдминистрациrI не вправе требовать от ЗаявиrЪп" о.уществления
действий, в том числе согласований, необходимьтх дIя поJIучения
Муниципальной усJIуги и связанных с обращением в иные государственные
оргЕlны или органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении
муницип€tльньIх услуг, в организации, за искJIючением поJцrчgция услуг,вкJIюченньIх В перечень услуг, которые явJlяются необходимыми и
обязательными дIя предоставления органап{и местного самоуправления
муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в
предоставлении муницип€rльных услуг, утвержденным решением Совета
народных депутатов Шуберского сельского поселения Новоусманского
муниципального района Воронежской области от 11 .04.2019 года Ns 196 (об
утверждении перечня услуг, которые явJIяются необходимыми и
обязательными дtя предоставления администраr{ией Шуберскqго сельского
поселения Новоусманского муниципtlльного района Воронежской обласпл
муниципапьньIх услуг и предоставляются организацvIями, участвующими в
предоставлении муниципальньIх ycJryD.

5.6. В целл( предоставления Муниципальной усJryги Администрация
взаимодействует с:

5.6.1. Управлением Федеральной налоговой
Федерации по Воронежской области;

слryжбой Российской

5.6.2. Управлением Федеральной службы государственной регистрации,
кадастра и картографии по Воронежской области;

5.6.3. МинистерствоМ лесногО хозяйства Воронежской области;

6. Результат предоставления Муниципальной ушуги
6. 1 . Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
б.1.1. Решение об утверждении схемы расположения земельного )ластка

или земельньгх 1пrастков на кадастровом цлане территории по форме согласно
Приложению 2 к настоящему Административному регламенту.



6.1.2. Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного
участка или земельных участков на кадастровом Iшане территории по формесогласно приложению з к настояц{ему АдмиIIи9ТраТШDпOIYry 

рСtпаШIOпТУ.б,1,3, Исправление ДоПущенных опечаток и ошибок D DLJlroIJrJLTv Б
результате предоставлениrI Муниципальной усJryги документах либо
уведомление об отсутствии таких опечаток и (илиlошибок.

6.1.4. ВыДача дублИката реШениЯ либО откаЗ в выдаче ДУбликата.6.2. Администрация направJIяет результат предоставления
Муниципальной усJIуги Заявителю способом, ук'занным в заявлении.

6.з. В СJD/чае выбора Заявителем в заявлении способа получения лично в
многофункциональном центре такое решение наIIравJUIется в
многофункцион€lльный центр.

6,4. Результат предоставления Муниципальной усJIуги направJIяется
Заявителю одним из следующих способов:

- посредством почтового отправлениrI;
- в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ,

результата

РПГУ;
- в МФЩ;
- лично Заявителю либо

АдминистрЕlIдии.
его уполномоченному представителю в

6.5. Формирование реестровой записи в качестве
предоставления Муниципальной услуги не пре.ryсмотрено.

6.6. Состав реквизитов документа, содержащего решение о
предоставлении муниципа-гlьной услуги:

- регистрационный номер;
- дата регистрации;
- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание

результата предоставления Муниципальной усJrуги.

7. Срок предоставления Муниципальной услуги
7.1. Срок предоставления Муниципальной услуги составJIяgг 10 рабочшr

дней со дня поступления змвления и документов в Администрацию ила МФI].
7.2. СроК предоставления Муниципапьной усJrуги исчислrется со дня

регистрации заявлениrI и документов в Администрации, на ЕПГУ, РПГУ, в
мФц.

7.3. Максим€шьные сроки предоставления Муниципа.пьной услуги дJIя
кa)кдого варианта предоставления Муниципапьной услуги приведены в
содержацих описtlния таких вариантов подраздела( Административного
регламента.

8. Правовые оспования для предоставления Муниципальной услуги
8.1 . основными нормативными правовыми актами, реryлирующими

предоставление Муниципальной усJryги, явJuIются :

- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Гр4достроительный кодекс Российской Федерации;



- Федеральный закон от 06.10.200з Ns 131_ФЗ кОб общих принципФ(
организации местного самоуправления в Российской Федерации)) ;- Федерапьный закон от 27.Q7,zQl,Q Ng z10-e3 (0б 0рганшЗOцшШпредоставлення госJrдарстЕgппDfл и муЕиципZUIьных усJryгD ;

Федерапьный закон от 28.12.20L3 Ns 443-ФЗ ко федерагlьнойинформационной адресной системе и о внесении изменений 
" 

Оaдaр-ьный
закон (об общих принципах организации местного самоуправления в
Российской Федерации);

- Федеральный зЕжон от 27.07 .2006 М 149-ФЗ
информационньIх технолог ил{. и о зап{ите информации> ;

(Об информации,

- ФедераЛьный закоН 06.04.2011 Jъ б3_ФЗ коб электронной подписи);
- Федерагlьный закон 27.07.2006 }lb 152_ФЗ ко персонаJIьньrх данныю);
- Постановление Правительства Российской ФедераIии от 22.12.2012 мlз76 (об угверждении Правил организации деятельности

многофункциональньIх центроВ предоставления государотвенных и
муниципальных ycJIyD;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 27.о9.2011 ль797 (О взЕlимодействии между многофункционаIьными центрами
предост€tвлениrl государственньIх и муниципЕtльных услуг и федеральными
органами исполнительной власти, органапdи государственных внебюджетньD(
фондов, органами государственной власти субъёктов Российской Федерации,
органами местного самоуправления>;

- Постановление Правительства Российской ФедераIIии от 25.01.201з мз3 (об использовании простой электронной подп""" при оказании
государственньtх и муниципаJIьньж усJrуг);

- Постановление.правительства Российской Федерации от 26.0з.2016 ль
236 <<о требованиях к предоставлению в электронной фрме государственных
и муниципапьных услуг);- Приказ Росреестра от |9.04.2022 ЛЬ IV0148 (Об
требований к подготовке схемы расположения земельного

утверждении
}цастка или

земельных )ластков на кадастровом плане территории и формату схемы
расположения земельного участка или земельньIх }частков на кадастровом
плане территории при подготовке схемы.расположения земельного 5rчастка йли
земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного
документа, формы схемы расположения земельного участка илм зейель"ьrх
участков на кадастровом плане территории, подготовка которой
осуществJIяется в форме документа на бумажном носителе);

- ПРИКаЗ Мr,rнэкономразвития России от 14,01 .2Ol5 ЛЬ 7 кОб утверждении
порядка и способов подачи заrIвлений об утверждении схемы расположения
земельного участкаили земельньIх rIастков на кадастровом IIлане терРитории,
заrIвления о проведении аукциона по продФке земельного )пIастка
находящегося в государственной или муниципальной собственности, иJIи
аукциона на право закJIючения договора аренды земельного участкъ
нil(омщегося В государственной или муниципаJIьной собственноqти, змвления
о предварительном согласовании предоставления земельного участка,



нФ(одящегося в государственной или муниципапьной собственности, заявления
предоставлении земельного участка,u rrрýлuurаБJltrнии зýмельного участка, находящегося в государственной или

муницица,пьной собственности, и з€UIвления 0 п9р9раO11р9дOпспкп ЗOп[gпЬ I,I(или) з9м9льньгх JrчаQтков, находящихся в государстi,еir"оЙ'-йй-йi""ц".rа.гlьной
собственности, и земельньж }частков, находящихся в частной собственности, в
форме электронных документов с использоваIIием информационно-
телекомМуникациОнноЙ сети <<Интернет), а также требований к их формаry>;

ГенералЬный плаН Шуберского сельского поселениrI, утвержденный
решением Совета народных депутатов Шуберского сельского поселения от
2З.06.2011 Ns 70;

- иные действующие в данной сфере нормативные правовые акты.
8.2. Перечень нормативных правовых актов, В соответствии с

которымИ осущестВляетсЯ предоставление МунициПа.гlьной услуги (с
указанием их реквизитов и источников официального опубликования),
размещен на сайте сельского поселения в подра:}деле кАдминистративнце
репIаменты по предоставлению муниципапьных услуг) разделакМуниципzlJIьные услуги) по адресу htф://МуниципаJI"""r. услуги(gosuslugi.ru).

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению
заявителем

9.1. Заявителем при обращении за Муниципагrьной услryгой
представJUIются само стоятельно :

а) заявление о предоставлении Муниципальной усJIуги по форме согласно
Приложению 4 к настоящему Административному регламенту;

б) документl }ДОСТоверяющий права (полномочия) представитеJIя
Заявителя, если с заявлением обращается представитель заявитеJIя (заявителей);

в) схема расположения земельного участка иJlи земельньIх )цастков на
кадастровом плане территории (в сJIучаях, предусмотренньD( статьей 11.10
ЗемельнОго кодекСа Российской Федерil{ии);

г) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на
исходный земельный участок, если права на него не зарегистрироваIIы в
Едином государственном реестре недвшкимости (далlее _ Егрн) (" .r.lru.
раздела земельного участка);

Д) СОГЛаСИе Землепользователей, землевладельцев, арендаторов,
залогодержателей исходных земельньIх участков (при образовании земельньD(
участков, за искJIючением сJIучаев, указанных в гryнкте 4 статьи |t.2
Земельного кодекса РФ).

9.2. Подготовка схемы расположения земельного )ластка .осуществJIяется
форме электронного документа В соответствии с требованиями,

установленными'Приказом Росреестра от 19.,04.2022 Ns Iv0148 коб
утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного
участка или земельныХ участкоВ на кадасТровом плане территории й формаry
схемы располоЖения земельного )пIастка иJIи земельньIх }цастков на



кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
в форме электронного документа, формы ах9мы ре9пOлO]кOпtIfi зsIlIgльпOгg
УЧастка иЛи земелЬных УчасткоВ на кяпастDовоIr' пlrrшJё.гёрIАцтбР ЁЁ? Е6.зFб
котороЙ осуществJIяется в форме документа на бумажном носителе).

заявление и документы в электронной форме моryт быrъ направлены
посредством ЕПГУ, рпгуо официальной электронной почты Ддминистрации.

В случае направления заявления посредством Еtгч рпгу
заявления осуществляется посредством заполнения
формы без необходимости дополнительной подачи

формирование
интерактивной
заявления в какой-либо иной форме.

в заявлении также указывается один из следующих способов
направления результата предо ставления Муниципальной услуги :

_ в форме электронного документа в личном кабине"е l1u ЕггЧ РПГУ;
- на бумажном носителе в Администрации, в МФЦ;
- на бумажном носителе посредством почтового отпраЁления.
В сJrучае если подготовку схемы расположения земельного участка

обеспечивает |ражданин в цеJIях образования земельного участка дIя его
предоставления гр€Dкданину без проведения торгов, подготовка данной схемы
может осуществляться по выбору ук€ванного гра)кданина в
электронного документа или в форме документа на бумаясном носителе.

форме

9.3. Подготовка схемы расположения земельного )часткq на котором'расположены многоквартирный дом и иные входящие в состав такого дома
объекты недвижимого имущества, обеспечивается Администрадией или
собственником (собственниками) помещений в многоквартирном доме.

9.4. В сJIучае подготовки Администрщией указанной схемы
расположения земельного )дастка срок такой подготовки должен составJIять не
более трех месяцев.

9.5. Схема расположения земельного участка, на котором расположены
многоквартирный дом и иные входящие в состав такого дQма объекты
недвижимого имущества, до ее утверждения подIежит рассмотрению на
общественных обсуждениях иJIи публичньrх слушаниях в порядке,
пре.ryсмотренном законодательством о градостроительной деятельности дJIя
утверждения проекта межевания территории.

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги, которые ндходятся в
распоря2кении органов власти

10.1. Администрация в порядке межведоМственного информационного
взаимодействиЯ в цеJIяХ предстаВлениЯ и пол)леНия докуМентов и информации
для предоставления Муниципальной услуги в зависимости от основания
обращения Заявителя запраrттивает:

а) выпиСку иЗ Единого государственного реестра индивидуtlльных
предпринимателей (запрашивается в Федеральной налоговой службе



Российской Федерации для подтверждения регистрации индивидуаJIьного
предпринимателя на территории Российской Федерации);

б) выписку из Единого государственнQг0 
ре99тра ЮрпДпI00кtil( Лшц(запрашиЕастg' в Фсдсрапьной наrrоговои служоё rосёиисЁой ЬёдЪр;цй^;

случае обращения юридического лица);
в) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об

основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект
недвижийости (запрашивается в Федеральной службе государственной
регистрации, кадастра и картографии);

г) согласование схемы расположения земельного участка или земельных
участков на кадастровом плане территории (запрашивается в Управлении
лесного хозяйства Воронежской области в случtшх, установленных статьей з.5
Федерагlьного закона от 25.10.2001 Ns 137_ФЗ кО введении в действие
Земельного кодекса Российской Федерации>).

10.2. Запрещается требовать от Заявителя:
- предстЕlвления документов и информалдии или осJлцествления

действий, представление или осуществление которьж не предусмотрено
нормативными правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие
в связи с предоставлением Муниципальной усJIуги;

- представления документов и информадии, в том числе
подтверждtlющих внесение зuIвителем платы за предоставление
Муниципальной усJIуги, которые находятся в распоряжении органов,
предоставляющих государственные усJIуги, оргаIIов, предоставJиющих
муниципЕlJIьные усJIуги, иных государственньIх органов, органов местного
самоуправления либо подведомственных государственным органам или
органам местного с€lмоуправления организаций, участвующих в
предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с
нормативными правовыми актами. Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актап{и,
за искJIючением документов, вкJIюченньIх в определенный частью б статьи 7
Федерагlьного закона от 27 .07 .2010 Ns 210-ФЗ uоб ор.чrизации предоставления
государственных и муниципальньtх усJtуг) перечень документов. Змвитель
вправе представить укЕLзанные документы и информацию в АдминистраIдию по
собственной инициативе;

- ОСУЩеСТВЛеНИrI деЙСтвиЙ, в том числе согласований, необI.содимых дIя
ПОJD/чения Муниципальной усJryги и связанных с обраттцением в иные
государственные органы, органы местного самоуправленIлп, организаIдии, за
искJIючением поJI}лIения усJrуг и получения документов и информации,
предоставляемых в результате предоставлениrI таких услуг, вкJIюченных в
ПеРеЧНИ, УКulЗfiIНЫе В части 1 статьи 9 Федерального закона от Z7 .07 .20 10 Ng2 1 0_
ФЗ (об организации предоставления государственньD( и муIrиципчлльных
ycJIyD;

представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указывапись при первоначальном oтKa:le в приеме



ДОКУМеНТОВ, НеОбХОДИМых ДIЯ предоставления Муниципапьной усJryги, либо в
предоставлении Муниципальной усJIуги, за искJIючением следующш( сJIучаев :

а) изменение требований нормативньD( праDODьtlt 0ктOщ I1OOшOшшOхпредоставлаflrrff Мугrпципzurьпоfr уGJfуги' послЕ первоначалънои пйrчf
зЕUIвления о предоставлении Муниципальной усJIуги;

б) наличие ошибок в зЕIlIвлении о предоставлении Мулиципа.гlьной
услуги и документах, поданных заrIвителем после первоначаJIьного отказа в
приеме документов, необходимых дIя предоставления Муниципальной услуги,либо В предоставлении Муниципальной услуги И не вкJIюченньIх в
представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации
после первонаЧальногО отк€ва В приеме документов, необходимьтх дjIя
предоставления Муниципапьной услуги, либо в предоставлении
Муниципальной усJIуги ;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
АдминиСщilдии, мунициПального служащего, работника МФЩ, работника
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 ФедераJIьного закона от
27.07.2010 Ns 210-Фз <об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг>) (далее привлекаемьIх организации)о при
первоначапьном отказе в приеме докум ентов, необходимьD( для предоставления
Муниципа.гlьной усJtуги, либо в предоставлении I\4униципа.гlьной усJIуги, о чем
В письменном виде за подписью доJDкностного лица Администрации,
руководителя мФЦ при ЕервоначаJIьном отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководитеJIя
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 ФедераJIьного закона от
27.07.2010 м210-Фз (об орг€lнизации предоставления государственных И
муниципаJIьньIх усJryг), уведомJIяется Заявитель, а также приносятся извинения
за доставленные неудобства;

- предоставления на бумажном носителе документов и информоции,
электронные образы которых ранее были заверены в соответствйи с rrунктом
7.2 части 1 статьи 16 Федерального з€tкона от 27.О7.2010 ЛЬ 210_ФЗ коб
ОРГаНИЗации предоставления государственных и муниципальных усJryг), за
искJIючением сJryчаев, если нанесение отметок на такие документы либо их
изъятие явJUIется необходимым условием цредоставления Муниципалrьной
усJryги, и иных сJIучаев, установленных федеральными законами. ' '

10.3. ,,ЩОКУменты, указанные в подпункте 10.1 пункта 10 настоящего
АДМинистративного регламента, могут быть представлены Заявителем
СаМостоятельно по собственной инициативе. Непредставление Заявителем
УКаЗаНных документов не является основанием для отказа Заявителю в
предоставлении Муниципальной услуги.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги



11.1. Исчерпывающий перечень оснований дJIя отказа в приеме
документов, необходимых дJIя предоставления Муниципа.пьной услугиявляются:

1 1.1.1 . ЗаЯВЛоrrrrо rrодапо Б орган местного gамоуправления, в полномочия
которого не входит предоставление Муниципальной усJIуги ;l|,1.2. ПредстаВленные документЫ иJIи свеДениЯ утратилИ сиJý/ на
моменТ обращения заусJtугой (докуменц удостоверяющий.гпачЪость, документ,
удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в сJryчае обршцения за
предоставлением усJrуги указанным лицом);

11.1.з. Предоставленные Заявителем документы содержат подчистки и
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации;

11.1.4. .Щокументы содержат повреждения, наJIичие которых не позволяет
в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в
документах дJIя предоставления усJIуги;

11.1.5. Неполное заполнение полей в формо заявления, в том числе в
интерактивной форме з€UIвления на ЕПГУ, РПГУ;

l1.1.6. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представJIять
интересы Змвителя

11.1.7. Несоблюдение установленных статьей 11 Федера.льного закона от
06 апреля 2011 года Ns 63-ФЗ <об электронной подписи) условий признания
действительности усиленной квалифицированной электронной подпис".

11.2. Уведомление об отказе в приеме документов по основаниям,
указанным в подпункте 11.1 пункта 11 настоящего Административного
регламента, оформJIяется по форме согласно Приложению 5 к нiстоящему
Административному регламенту.

1 1.3. Уведомление об отказе в приеме докр[ентов направJIяется
заявителю способом, определенным Змвителем в заявлении о предоставлении
Муниципа.пьной услуги, не позднее рабочего дJIя, следующего за днем
получения заrtвления, пибо выдается В день личного обраlцения в
многофункционЕlJIьный центр или в Адмйнистрацию.

1 1.4. отказ в приеме документов не препятствует повторному обратт(ению
Заявителя за поJIучением Муниципальной усJtуги.

12. Исчерпывающий перечешь осповапий для приостановления или
отказа в предоставлении Муниципальной услуги

12.1. оснований дJIя приостановления предоставления Муниципапьной
услуги законодательством Российской Ф едер ации не предусмотрено.

l2.2, основаниями дIя отк€lза в предоставлении Муниципа.гlьной усJtуги
вариант 1 <утверждение схемы расположения земельного участка или
земельных участков на кадастровом плане территории) явJIяются:

1) несоответствие схемы расположения земельного )частка ее форме,
формаry или требованиям к ее подготовке, которые установлены в
соответствии с гryнктом L2 статьи 11.10 Земельного кодекса РФ;



2) полное или частичное совпадение местоположения земельного
участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с
местоположением земельного trIастка, образуемогQ D 900тD9тgтапш 0 рOп00принrIтыМ решениеМ Об утвержлеlнтлй с].ёIrв, рgсп6,6* эем?fr-flvгч Jr-rq,9'Itcl,срок действия которого не истек;

3) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением
предусмотренньгх статьей 11.9 Земельного кодекса рФ требований к
образуемым земельным участкам ;4) несоответствие схемы расположения земельного участка
утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной
документации, положению об особо охраняемой природной территории;5) расположение земельного у.rас"*а" образовiiпa которого
предусмотрено схемой располоЖения земельного yIacTKa, в .ра"йц*
территории, ди которой утверждеН проект межеваниrI территории, за
искJIючением сJý/чаев, установленных федера.гlьными законами;

6) разработка схемы расположения земельного )ластка, образование
которого допускается искJIючительно в соответствии с утв9ржденным
проектом межевания территории.

L2.3. основанием для отказа в предоставлении Муниципальной
услуги - Вариант 2 <<Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в
выданных в результате предоставления Муниципальной услуги
документах) является отсутствие в выданных по результатампредоставления услуги документах опечаток и (или) ошибок, а также
обращеНие лица, не являЮщегосЯ Заявителем (его представителем).

l2,4. основанием для отказа в предоставлении Муниципальной
услуги Вариант з квыдача Дубликата документа по результатам
предоставления Муниципальной услуги) является обращени9 лица, не
являющегося Змвителем (его представителем).

13. РазмеР платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении
Муниципальной услуги, и способы ее взимания

МуниципаJIьн€tя услуга предоставляется бесплатно.

14. Максимальный срок оrкидания в очереди при подаче Заявителем
запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении
результата предоставления Муниципальпой услуги

максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления
и при получении результата предоставления МуниципаJIьной услуги не
должен превышать 15 минут.

15. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении
Муниципальной услуги



15.1. Регистрация запроса Заявителя осуществляется в день
поступления заявления с прилагаемыми документами.

15.2. в случае поOryпления заявлениfl в DьIltOдпOк (IIрOЗДПII.IПЬIII) ДСШЬ,еГО РеГИСТРаЦИя ОСУществляется в первыЙ слелуюший qят+илл паботltlй _пдш--

1б. Требования к помещениям, в которых предоставляется
Муниципальная услуга

16.1. Местоположение административных зданийо в которых
осуществляется прием заявлений И документов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов
предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для
граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок
общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки)
возле здания (строения), в котором рЕвмещено помещение приема и выдачи
документов, организовывается стоянка (парковка) для личного
автомобильного транспорта заявителей.

,Щля парковки специальных автотранспортных средств инваJIидов на
стоянке (парковке) выделяется не менее 10%о мест (но не менее одного
места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых
инваJIидами I, II групп, а также инвaлидами III группы в порядке,
установленном Правительством Российской Федерации, и траfiопортных
средств, перевозящих таких инв€lпидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том
числе передвигающихся ца инвалидных колясках, вход в здание и
помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга,оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрасiными)
предупреждающими элементами, иными специа.пьными
приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ
и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской
Федерации о социальной защите инвалидов.

16.2. Щентральный вхоД В здание Администрации ,должен быть
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей
информацию:

- наименование;
_ местонахождение и юридический адрес;
- режим работы;
- график приема;
- номерателефонов для справок.
16.3. ПОмещения, в которых предоставляется МуниципаJIьная услуга,

должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и
нормативам.

16.4. ПОмещения, в которых предоставляется Муницип€лJIьная услуга,
оснащаются:



16.5. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями,
количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и
возможностей для их размещения в помещении, атакже информационными
стендами.

ro.o. lексты материалов, размещенных на информационном стенде,
печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением
наиболее важных мест полужирным шрифтом.

16.7. МеСтадлЯ заполнения заявлений оборудуются стульями, столами
(стойкаМи), бланКами з :UIвЛений, письменНыми прИнадлежно стями.

1б.8. Места приема Заявителей оборудуются информационными
табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета и наименования отдела;
, фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности

ответственного лица за прием документов;
- графика приема Заявителей.
16.9. Рабочее место каждого ответственного лица за прием

документов, должно быть оборудовано персонаJIьным компьютером с
возможностью доступа к необходимым информационным базам данных,
печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

16.10. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь
настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее -
при IIаJIичии) и должности.

16.11. При предоставлении Муниципагlьной усJrуги инвалидам
обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федералiньiм законом от
24.11.1995 NЬ 181-ФЗ КО социальной защите инвалидов в Российской
Федерацип>.

17. Показатели качества и доступности Муниципальной успуги

17.|. Оценка доступности и качества предоставления Муниципагrьной
услуги должна осуществляться по следующим пока:tателям:

а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе
предоставления Муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети
<Интернет>)), средствах массово й ин формации ;

б) возможность выбора
Муниципальной услуги;
в) возможность обращения за получением МуниципаJIьной услуги в МФЩ,
В тоМ числе В форме оказания консультационной и оргаЕизационно_
технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;- средствами оказания первой медицинскоЙ II9мOцI{;_ туgulетrrымн комrr@томц дпя, по9стителеи.

16.6. Тексты

заявителем форм предоставления

]



предоставление Муниципальной услуги в электронной
использованием ЕПГУ, РПГУ;

форме с

г) возможность обращ9ния за пOлучoпIIOм МупшцпппльпOлt успуглt в
Электронной форме, в том числе с использов,аниеi, ЕпГУ DТТГVl

д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной
услуги, в том числе для маJIомобильных групп населения;

е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче
заявления и при получении результата предоставления Муниципальной
услуги;

ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и
сроков выполнения административных процедур при предоставлении.
Муниципальной услуги;

з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам
предоставления Муниципальной услуги, в том числе с.использованием
ЕПГЦ РПГУ;

и) предоставление возможности подачи заявления и документов
(содержащихся В них сведений), необходимых для предоставления
муниципальной услуги, в форме электронного документа,. в том числе с
использованием ЕПГЧ РПГУ;

к) предоставление возможности получения ипформации о ходе
предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием
Епгч рпгу.

|7.2. В целях предо ставления Муниципальной услуги, консультаций и
о ходе предоставления Муниципа.гlьной услугиинформирования

ОСУЩестВляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на
прием проводится при личном обращении гражданина или с
ИСПОЛЬЗОВанием средств телефонной связи, а также через сеть Интернец в
том числе через сайт сельского поселения.

17.3. ПРедОставление Муниципальной услуги осуществJIяется в
ЭЛеКТРОНнОЙ форме без взаимодеЙствия Заявителя с должностными лицами
Администрации, в том числе с использованием ЕПГЧ РПГУ.

,ЩЛЯ ВОЗмоЖности подачи заявления о предоставлении Муниципагlьной
УСлУги через ЕПГЧ РПГУ Заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИД.

18. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том
ЧИСле УЧитывающ ие особенности предоставления Муниципальной услуги
в МФц и особенности предоставления Муниципальной ус,пуги в
электронной форме

18.1. УСлУгио необходимые и обязательные для предоставления
Муниципальной услуги, отсутствуют.

l8.2. Заявитель или его представитель авторизуются на ЕПГУ, РПГУ
посредством подтвержденной учетной записи в ЕСиА, заполняют
ЗаЯВЛеНие о предоставлении Муниципальной услуги с использованием
ИНТеРаКТИВнОЙ формы в электронном виде, в котороЙ обеспечивается



автозаполнение с использованием сведениЙ, полученных из цифрового
профиля ЕсиА или витрин данных. В случае невозможности
автозаполнения отд9льных пOл9й ý кOпOпьзOпOпксш ЕсиА шлII B1лTplIH
ДанНых Заявитель Вносит необхоДимые свеления в интепатстиDцrrI^ dr.rro,,,,
вручную.

18.3. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для
определения индивидуального набора документов и
обязательных для предоставления Заявителем в целях

сведений,
получения

Муниципальной услуги.
18.4. Заполненное заявление о предоставл€нии Муниципальной

услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными
образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной
услуги, В Администрацию. При авторизации В ЕсиА заявление о.
предоставлениИ МунициПальноЙ услуги считается подписанным простой
электронной подписью Заявителя, его представителя, уполцом:9ченного на
подписание заявления.

18.5. Результаты предоставления Муниципальной услуги
направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ,
рпгУ в форме электронного документа, подписанного усиленнойквалифицированной электронной подписью уполномоченного
должностного лица Администрации (кроме случаев отсутствия у Змвителя,
его представителя учетной записи ЕггЧ рпгу). В случае направления
заявления посредством Епгу, рIгУ результат предоставления
Муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном
носителе в МФЩ в порядке, указанном в заявлении.

18.6. Требования к форматам заявлений и иных документов,
представляёмых В форме электронных документов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги:

18.6.1. Электронные документы представляются в следующих
форматах:

б) doc, docx, odt -
включающим формулы;

для документов с текстовым содержанием, не

а) хml - для документов, в отношении которых утверждены формы и
требования по формированию электронных документов в виде ф^аiiЪов в
формате xml;

в) pdf, jpg, jpeg, рп8, Ь.р, tiff - для документов с текстовым
содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические
изображения, а также документов с графическим содержанием;

г) zip, rаr для сжатых документов в один файл;
Д) sig Для открепленной усиленной квалифицированной электронной

подписи.
Заявления ц прилагаемые к ним документы предоставляются в

Администрацию в форме электронньrх документов гIутем заполнения формы
ЗаПРОСа, размещенной на официальном сайте, посредством отправки через
ЕIгу или РПГу, направJIяются в виде файлов в формате XML (дапее _ xML_



документ), созданных
считывание и контроль

Электронные докум9нты (электроппшс oбрil]ьI дOкУIтIOпТOВ),

прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и

прилЕгаемых к з{UIвлению электронньIх документов, доJDкны быть
сертифициров€lны в соответствии с законодательством Российской Федерадии.

|8.6.2. rЩопускается формирование электронного документа путем
сканирования непосредственно с оригинапа документа (использование
копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации
оригинаJIа документа В разрешении 300_500 dpi (ммЩgрб, 1:1) с
использованием следующих режимов :

кчерно-белый>> (при отсутствии в документе графических изображений
и (или) цветного текста);

((оттенки серого) (при наличии в документе графических изображений,
отличных от цветного графического изображения)i

<<цветной> илИ ((режиМ полной цветопередачи) (при наJIичии в
документе цветных графических изображений либо цветного текста);

сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а .именно:
графичеСкой подписи лица, печати, угJIового штампа бланка1

количество файлов должно соответствовать количеству':документов,
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

1 8.6.3. Электронные документы должны обеспечивать:
, возможность идентифицировать документ и количество листов в

документе;
- возможность поиска по текстовому содержанию документа и

ВОЗМОЖНОСТЬ копирования текста (за исключением случаов, когда текст
является частью графического изображения) ;

- содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;
- ДЛЯ ДОКУМентов, содержащих структурированные по частям, гJIавам,

разделам (подразделам) данные и закJIадки, обеспечивающие переходы по
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

,ЩОКУменты, подлежащие представлению в форматах xls, xllsx или ods,
формируются в виде отдельного электронного документа.

18.7. Информационными системами, используýмыми
предоставления Муниципальной услуги, являются:
- информационн€lя система Воронежской области <портап Воропежской
области в сети trIrrTepHeT>>;

прилагаемые к заявJIению, в том
фаилов в форматах РDF, TIF.

Качество предоставляемьIх электронньIх документов (электронньтх
образов документов) в формата< PDF, ТIF должно позвоJIять в полномЪбъеме

для

числе ДоВеренности. наппавпякlтсq D DIrlтд



- федеральная государственнаrI информационнм система кЕдиная
система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей
информационно-технологичеQко9 взаимOдей9тDп9 ппфOрмOцпOшьI]1 gtlgTgllfi,
ИСПОЛЬЗУеМЬIХ ДIЯ ПРедоставления госулаDственных и лrунипитIrшrLЕI_БZ !,^l,fцп ь
электронной форме>.

18.8. ПредоставлеНие Муниципальной услуги по экстерриториальному
принципу осущестыIяется в части обеспечения возможности подачи заявлений
посредсТвом ЕПГу, рпгУ и поJryчения результата МуниципальноЙ услуги в
мФц.

18.9. Организация предоставления Муниципальной услуги на базе
мФЦ осущестВляется в соответствии с согJIашением о взаимодействии
между МФЦ и Администрацией.

МФЦ осуществляет:
- информирование Заявителей о порядке предоставления

Муниципальной услуги в мФЦ и по иным вопросам, овязанным с
предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование
Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в МОЦ;

- выдачу Заявителю результата предоставления Муццципальной
услуги на бумажном носителе.

18.10. В соответствии с частью 1.1 статьи 1б Федерального закона от
27.07.2010 Ns 210-ФЗ коб организации предоставления государственных и
муниципальных услуг) для реализации своих функций мФЦ вправе
привлекать иные организации (далее - привлекаемые организации).

18.11. Информирование Заявителей в МФц осуществляется
следующими способами:

а) путем размещения информации на официальных сайтах и
информационных стендах в МФЩ;

б) при обращении Заявителя в МФЩ лично, по телефону) посредством
почтовых отправленийо либо по электронной почте.

При личном обращении работник МФц подробно информирует
Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с
использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время
предоставления консультации не более 15 минут, время ожиданшя в очереди
в секторе информирования для получения информации о муниципаJIьных
услугах не может превышать 15 минут.

Информирование по телефону может осуществляться
использованием автоинформатора и голосового помощника.

продолжительное время, работник МФЦ,
индивидуаJIьное устное консультирование по телефону,
Заявителю:

18.12. В случае если для подготовки ответа требуотоя более

- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется
3аявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);

осуществляющий
может предложить

- назначить другое время для консультаций.



18.13. Коноультирование в письменной и электронной форме
ОСУЩеСТВЛяетСя с соблюдением законодательства о порядке рассмотрения
обращений грокдан.

18.14. Заявление и документы, предусмOтренны0 настOящим
Административным регJIамонтом, необходимые для предоставленияМуниципальной услугй, могут быть поданы .*"rr.neМ через мФц, а такжев электронной форме, в том числе с использованием Еггч рIгу.18.15. Заявитель вправе обратиться 

" 

-МОц 
"о 

-"Ё.rу 
нФ(ожденияземельного участка.

результат предоставления Муниципапьной услуги может быть полуqенЗаявитеЛем череЗ мФЦ независИмо от способа подачи змвления и документов,необходимьIх для предоставления Муниципагlьной усJIуги.ПрИ наJIичиИ В заявлении о предоставлении земельного участкауказания о выдаче результатов оказания услуги через мФц, Администрацияпередает документы в МФЦ для последующей выдачи Заявителю (егопредстаВителю) способом, согласно заключенным согJIашениям овзаимодействиИ между Администрацией и МФЩ в порядке, утвержденномПО СТаНОВЛеНИеМ ПРаВИТеЛЬСТВа Ро ссийской Федерац"" о, 27 
- 

с gg1iябр я 20 l lг. Ns 797 <<о взаимодействии между многофу"*ц"оrr*"";;;;Б;;
предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральнымиорганами исполнительной власти, органами государственных
внебюджетных фондов, органами государственной 

"ласi" субъектовРоссийскойФедерации,органамиместногосамоуправления). 
:

18,1б, СпособЫ подачИ заrIвлениrI и документов и поJIучение результатаМуниципальной услуги в МФI] (по выбору ЗЙвителя):
- Змвитель подает з€lявление и документы в мФц, результатМуниципальной усJrуги Заявитель поJrучает в МФЦ;
- Змвитель подает зiUIвление и документы через Епгу, рпгУ вАдминистрацию, результат Муниципальн'ои услуги Заявителч-попупч..д ;МФЦ;
- Заявитель подает зzUIвление и документы в Администрации, результатМуниципальной услуги Заявитель поJD/чает в МФЩ
1 8.17. ПорядоК и срокИ передачи АдминистрациеЙ документов в МФL{

определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке,
установленноМ постановлением Правительства Российской Федерации от27 сентября 20ll г. Ns 7g7 (О взаимодействии между
многофУнкционЕ[льными центрами предоставления государствепных и
муниципальных услуг и федеральными органами исполнительпой власти,органами государственных внебюджетных фондов, органами
государственной власти субъектов Российской Федерациио органами
местного самоуправления).

18.18. Прием Змвителей для выдачи документов, являющихся
результ€rтом Муниципальной услуги, в порядке очередно сти. при получении
номерного талона из терминаJIа электронной очереди, соответствующего
цели обращения, либо по предварительной записи.



удостоверяющего личность в соответствии а эак9пOдет9льgтвOм pocgttttgkolt
Федерации;

, проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения
представитеJIя З аявителя) ;

- определяет статУс исполнения заявления в АИС <МФЦ>;
- выдает результат предоставления Мунитципальной услуги на

бумажном носителе.

III. Состав, последовательность \t сроки выполнения
административпых процедур

1 9. Перечень вариантов предоставления Муниципа.гrьной услуги :

вариант 1. Утверждение схемы расположения земельного участка или
земельных участков на кадастровом плане территории либо отказ в ее
утверждении.

ВарианТ 2. Исправление доrтущенньIх опечаток и (или) ошибок в
выданньIх в результате предоставлениrI Муниципальной услуги документах.

вариант 3. Выдача .ryбликата решения об утверждении схемы
расположения земельных участков либо отказ в вt-Iдаче.ryбликата.

описание административной процедуры профилирования Заявителя

Вариант предостаВления Муниципальной услуги опредеJIяется в
зависимости отрезультата предоставления усJIуги, за предоставлением которой
обратился Заявитель.

20. Перечень административных проце.ryр дIя какдого варианта
предоставления Муниципальной усJIуги :

а) прием и регистрация зЕlпроса и документов и (или) информаrдии,
необходимых дIя предоставления Муниципальной усJryги;
_ б) формирование и направление межведомственных запросов в органы
(организации), участвующие в предоставлении Муниципаrr""оf услуги; 

^

в) принЯтие рецения О предоставлении (об отказе в прýдоставлении)
Муниципагlьной усJtуги ;

г) наIIравление (выдача) результата
усJIуги Заявителю;

е) поJцление дополнительных
необходимости).

предоставления Муниципа.гtьной

сведений от Заявителя (при

подразделы, содер2кащие описание вариантов предоставления
Муниципальной услуги

вариант 1. Утвер2Iцение схемы расположения земельпого rrастка
или земе.пьных участков на кадастровом плане территории.



Результат предоставления Муниципальной усJIуги указацI в абзаце втором
подгrункта 6.1 пункта б настоящего Административного регламента.Срок предоставления МуниципаJIьнOЙ уOJIугк Е ýOOтпстOтпшп 0
НаСТОЯЩИМ ВаРИаНТОМ составJIяет 10 пабо.rrлх лrтей со lrlr,,t II^атJDёц*а
заявления и документов в Администрtщию или МФЩ.

20.1. Прием и регистрация запроса и документов и (или) информации,
необходимьIх дIя предоставления Муниципальной усJIуги.

20.1.1. основанием дIя начала осуществления административной
процедуры является обращение Заявителя или его уполIfомоченного
предстаВитеJIя с змвлением о предоставлении Муниципагlьной услуги и
комплектом документов в Администрацию либо в МФЩ.

20.|.2. К заявлению должны быть прлшожены документы, укil}анные в
пункте 9 настоящего Административного регламента.

20.I.3. При личном обращении Заявителя иIIи уполfiомоченного
представитеJIя в Администрацию либо в мФЦ должностное лицо,
уполномоченное на прием документов:

- устанавливает предмет обращения, личность Змвителя;
- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия

представитеJIя Заявителя действовать от его имени, полномочия представитеJIя
юридического лица действовать от имени юридического лица;

- проверяет соответствие змвлениЯ требованиям, устаIIовленным в
соответствии с настоящим Административным регламентом;

- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в
установленном порядке, с подлинным экземIIJIяром и заверяет своёй подписью
с указанием должности, фамилии и инициалов;

- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме
документов, предусмотренньtх пунктом 1 1.1 настоящего Административного
регламента.

20.1.4. Установление личности Змвителя может осуществJIяться в ходе
личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской
Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии
с законодательством Российской Федераци и или посредством идентификаrдии
и аутенТификациИ В Администрации с использованием информационньD(
технологий, предусмотрённых частью 18 статьи 14.1 Федераrl""ого закона от
27 июля 2006 года Nя 149-Фз <об информации, информаlдионньD( технологиях
и о защите информации).

20.1.5. При н€lличии основаrrий дJIя отказа в приеме документов
доJDкностное лицо, уполномоченное на прием документов, указывает
заявителю на догryщенные нарушения и возврап(ает ему заявление и комплект
документов.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов доJDкностное
лицо, уполномоченное на прием документов, регистрирует заявление с
прилагаемым комплектом документов.

20.1.6. Поlцrqgцц. з€lявления и документов, указанных в гryнкте g
настоящегО АдминиСтративногО регламента, предст{IвJIяемьD( в форме



электронных документов, подтверждается Администрацией rтутем наIIравления
заявителю (представителю Заявителя) сообщения о полуlении заявления и
документов с ук€tзанием вхOддц9г0 р9ги9трациOпшOг0 пOмOр0 зOfrппспшfi. дптhI
получения зыIвления и документов, а также перечень наименований фiЙов,
предстаВленньж в форме электронных документов, с ук€ванием их объема.

20.t,7. СООбщение о поJryчении заJIвления и документов, указанньIх в
пункте 9 настоящего Административного регламент4 направJIяется по
ук€ванному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет
Заявителя (представитеJш Заявителя) на ЕПГУ, РПГУ.

20.1.8. СООбЩение о поJIучении заrIвления и документов, укшанньIх в
пункте 9 настоящего Административного регламента, направляетоя Заявителю
(представителю Заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем
поступления заявления в Администрацию.

в слlпrае подачи зЕtявления и документов в МФId зарегистрированное
заявление передается с сопроводительным письмом в qдрес Администрilдии в
срок, установленный в соглашении между МФЦ и Администрацией

20.1.9. МаКСимальный срок исполнения административной процеryры - 1

рабочий день.
РеЗУЛьтатоМ административной процедуры явJIяется прием и регистрация

змвления и комплекта документов либо отк€х! в приеме документов.
КРИТеРИем принятия решения явJIяется наличие либо отсутствие

оснований дш oTкaj}a в приеме документов, указаIIных в пункте 11.1
настоящего Административного регламента.

20.2. Формирование и наIIравление межведомственных запросов в органы
(организации), участвующие в предоставлении Муниципапьной усJIуги.

20.2.1. СПециалист проверяет KoMIuIeKTHocTb представленных
ДОКУментов и опредеJIяет перечень документов, которые необходимо
ИСТРебовать в рамка( межведомственного информационного взаимодействия.

ЕСли Заявителем сЕlN{остоятельно не представлены докумеЕгы, ука}анные
в tryнкте подпункте 10.1 п}rнкта 10 настоящего Ддминистративного регламента,
СПециалист в течение 3 рабочих дней (в пределах сроков, установленных
пунктом 7 настоящего Административного регламента) в рамках
межведомственного взаимодействия запрашивает в сJý/чае необходимости :

а) в Федеральной с.гryжбе государственной регистрации, кqдастра и
картографии:

- Выписку из Единого государственного реестра недвижимости (об
объекте недвижимости, о зарегистрированных правах на объекты
недвижимости);

б) в Федерапьной наJIоговой службе: ,

- выписку из Единого государственного реестра юридцческпi лиц о
Регистрации юридического лица (если заявителем явJIяется юридическое лицо);

- Выписку из Единого государств9нного реестра индиви.ryаJlьньtх
ПРеДПРИНимателеЙ о регистрации цра)кданина в качестве индиви.ryаJIьного
предпринимателя (если заявителем
предприниматель);

яЬляется индиви.ryбльный



в) в министерстве лесного хозяйства Воронежской области:
- согласование схемы расположения земельного участка или земельных

УЧаСТКОВ На КаДаСТРОВОМ ПЛаНе ТеРРИТОРии (в случf,fllt у9тOпODJIOппьI11 0тOIь0I13,5 ФедераJIьНого Закона от 25.10.ZOO1 Ns'tзz_оз <<о ввелении Е лёйатрrла
Земельного кодекса Российской Федерадии>).

20.2.2. Межведомственный запрос формируется и направJцется в форме
электронного документа по каналам системы межведомственного электронного
взаимодействия (дагlее - СМЭВ).

при отсутствии технической возможности формирования и направления
межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам
смэв межведомственный запрос напр€lвляется на бумажном носителе по
почте или курьерской доставкой.

межведомственный запрос формируется в соответствии с требоваrrиями
Федераrrьного закона от 27 июJUI 2010 года Ns 210_ФЗ " доrr*е". содержать
следующие сведения:

- наименование органъ направJIяющего межведомственный запрос;
_ наименование органа или оргЕIIIизатIии, в адрес которых направляется

межведомственный запрос;
- наименование муниципальной услуги, дJIя предоставления которой

необходимо представление документа и (или) информаrдиио а также если
ИМееТСЯ НОМеР (ИДеНТИфикатор) такой услуги в реестре муниципаJIьных усJIуг;_ ссылка на положения нормативного правового акта, которыми
установлено представление докуN[ента и (или) информации, необходимой для
предоставления муниципальной усJryги, и указание на реквIвиты такого
нормативного правового акта;

- сведения, необходимые дJIя представления документа и (или)
информации, предусмотренные настоящим административным регламентом, а
также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как
необходимые дtя предоставления таких документа и (или) информадии;

- контактная информация дJIя направления ответа на межведомственный
запрос;

- дата направления межведомственного запроса;
- фамилияо имя, отчество И должность лица, подготовившего и

направившего межведомственный запрос, а также номер с.гryжебною телефона
и (или) адрес электронной почты данно_го лица дJIя связи;

- ИНфОРМаЦИя о факте пол}чения согласия на обрабожу персональных
данных.

20.2.з. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный
запрос о предоставлении дощументоВ и информации, необходимьтх дJп
ПРеДОСТаВЛения муниципальной усJIуги, с использованием межведомственного
ИНфОРМациоНного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со
дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган.

НеПРедставление (несвоевременное представление) органом или
организilIией по межведомственному запросу документов и информшlии не



может являться основанием дJIя oтKiх}a в предоставлении зЕuIвителю настоящей
Муниципальной усJIуги.

,ЩОКУМеНТЫ, ПОJIУЧенные в результет9 мýкDgдOмOтпýпп11гg
ВЗаиМоДействия, приобшаются к лоIý/ltrентаl\r_ TTpATo..c'olI.EEцu ?м_--_-_*_

Результатом административной процедуры явJIяется сформированный и
направленныЙ межведомственныЙ запрос и полrIение необходимьD( сведений
и документоВ дIя приНятия решения о предоставлении Муниципальной услуги.

20.з. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
Муниципапьной усJryги.

20.3.1. После получения информациИ по межведомствýнным запросам
специалист в пределах сроков, установленньrr( гtунктом 7 настоящего
Административного регламента) проводит экспертизу документов,
представленньIх Змвителем, и информации, представленной органами,
участвующими в предоставлении Муниципа.гlьной усдIуги, на предмет наJIичия
или отсУтствиЯ основаrrий дJIя oтKttзa в ее предоставлении, У.казанньIх в
подгryнкте 12.2 гryнкта 12 настоящего Административного регламента.

20.з.2. В с.гrучае отсутствия оснований для отказа в предоставлении
Муниципальной услуги Специа.гlист в теченпе'| рабочих дней (в пределах
сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента)
подготавливает проект решения об утверждении схемы расположения
земельного участкаили земельных участков на кадастровом плане территории
по форме согласно Пригlоже нию 2 настоящего Административного регламента.

При наличии оснований дIя откЕtза в предоставлении Муниципальной
усJryги, установленных подttунктом |2.2 IIункта 12 настоящего
Административного регламента, Специалист готовит проект решения об отказе
в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных
участков на кадастровом плане территории по форме согласно Приложению 3
к настоящему Административному регламенту.

подготовленный Специалистом проект решения об утверждении схемы
расположения земельного участка или земельньtх }цастков на кадастровом
плане территории или решение об отказе в утверждении передаются на
подписание главе Шуберского сельского поселения.

20.з.з. Подписание проекта решения об угверждении схемы
расположения земельного участка или земельных )частков на кадастровом
плане территории или решения об отказе в утверждении осуществJIяется в
течение одного рабочего дня (в пределах сроков, установленньD( гryнктом 7
настоящего Административного регламента).

РеШение о предоставлении Муниципагlьной усJIуги подJIежит
регистрации но позднее одного рабочего дня со дня его подписания.

20 .4. Направление (выдача) результата предоставления Муниципагlьной
усJrуги Заявителю.

20.4.|, Результат предоставления Муниципа.гlьной усJryги выдается
(НаПРавляется) Заявителю на бумажном носителе лично либо посредством
ПОЧтоВого отправления, в электронной форме в течение одного рбочего дня в
пределах сроков предоставления Муниципагlьной услуm, предусмотренных



пунктом 7 настоящего Административного регламента способом,
определенным Заявителем при обращении за предоставлением Муниципа.гtьной

муниципальнои услуги в
и сроки, установленные

усJtуги.
В сtтучао ЕDIд@-rrI рЕзулDтата прсдостatвлсния

МФЦ, результат передается в МФЦ в порядке
соглашением о взаимодействии.

20.4.2. Результат предоставления Муниципальной усJtуги в электронной
форме направJUIется в личный кабинет Заявителя наЕПГ!r, рIгу, подписанный
усиленной ква-гlифицированной электронной подписью

20.4.з. Критерием принятия решения явJIяется напичие либо отсутствие
оснований для отказа в предоставлении Муниципальной усJryги в соответствии
с вариантом 1.

20,4.4. Истребование дополнительных сведений у Змвителя не
преryсмотрено.

20.5, Администрация направляет в срок не болеео чем пять вабочих дней
со дня принятия решениrI об утверждении схемы расположения земельного
участка илИ земельньIх участкоВ на кадастровом плане территории в
Федерапьную сJrужбу государственной регистрации, кадастрч 

" *чр"ографии
указанное решение с приложением схемы расположения земельного участка, в
том числе с использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия И подкJIючаемых к ней регионаJIьIIых систем
межведомственного электронного взаимодействия.

Вариант 2. Исправление допущенных
выданных в результате предоставления
доIqFментах либо уведомление об отсутствии

опечаток или ошибок в
муниципальной услуги
таких опечаток п (или)

допущенньIх опечаток и ошибок в
Муниципальной усJryги документФ(
змвления в Администршщю либо в

ошибок
2l.|. Основанием ,дIя исправления

выданных в результате предоставления
является поступление соответствующего
мФц.

21.2. Максима.пьный срок предоставления Муниципапьной услуги в части
исправления опечаток и (или) ошибок в выдtlнных в результате предоставления
Муниципа.гlьной усJryги документах составляет 3 рабочих до с даты приема
заявленИя об испРавлениИ опечаток и (или) ошибок в выдаЕньD( в р9зультате
предоставления Муниципа.гtьной услуги документах.

27,з. основанием приЕятия решения об исправлении догryщенньIх
опечаток и (шrи) ошибок в выданных в результате предоставления
Муниципальной услуги документах явJIяется их выявление в выданных в
результате предоставления Муниципагlьной услуги документах.

21.4. Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или)
ошибоК в выданНых В результате предоставлениЯ Муниципагrьной усJrуги
документа( осуществляются в порядке, установленном подгц/нктом 20.1 пункта
20 настоящего Административного репlrамента в течение одного рабочегЪ дня
со дня его поступления в Администращию или в МФЦ.



ZL,J, ллминистративная процедура по межведомственному
ИНфОРМационному взаимодействию дJIя данного варианта не применяется.

2L.5. Административная процедура

2Т,6, СПеЦИа,гlист Администрации D арOк, н9 преDьIшfiOщIlп 0дп.,г0
работего дЕл со дпя рсгиýтрации зztявления оо исправлеЪии опечаток и (или)
о,шибок в выданньIх в результате предоставления Муниципа.гlьной усJIуги
ДОКУМеНТЕlх, осуществJIяет проверку и устанавливает факт наJIичия или
отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении
либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок

2|.7. КРИТеРИеМ принятия решения явJIяется н:лJIичие либо отсутствие
опечаток и (или) ошибок в выданных документах.

21.8. .Щокумент, содержащий исправленные опечатки и (илм) ошибки в
ВЫДаIIНЫх В результате предоставлениrI Муниципальной усJryги документах,
или справка об отсутствии опечаток и (или) ошибок в течение 1 рабочего дня с
ДаТЫ ПРинятия соответствующего решения подписывается главой Шуберского
сельского поселения и вруЧается Змвителю либо направJIяетýя почтовым
отправлением или в электронном виде в соответствии со способаrrли,
ука:}анными в подгtункте 6.4 пункта б настоящего Административного
РеГЛаМеНТа. ВИд электронноЙ подписи опредеJIяется в соответствии с
законодательством.

2t.9. В сrryчае, если з.lявление было подаIIо через мФц, Qпециа.гlист в
СРОК Не ПОЗДНее Дн'I оформления соответствующего решения направляет
документы в МФЩ в соответствии с соглапIением о взаимодействии дJIя выдачи
Змвителю.

Вариант , 3. Выдача дубликата докумеIIта
предоставления Муниципальной услуги.

22.2, Основанием дIя исправления допущенньtх опечаток и ошибок в
выданньD( в результате предоставления Муниципальной услуги документах
ЯВJIяеТСя поступление соответствующего заJIвления в Администрацию либо в
мФц.

22.З. Максимальный срок предоставления Муниципа.гlьной ус.гryги в части
ВЫДаЧИ ДУбликата документа по результатаI\,t предоставления Муниципшlьной
УСJryГИ СОСТаВJIяет З рабочих дня с даты поступления соответствующего
заявлениrI.

22.4, Основанием дIя отказа в выдаче дубликата явJIяется обращение за
его выдачей лица, не явJIяющегося Змвителем.

22.5. ПРИем И регистрация Змвления осуществJIяются в порядке,
установленном ПОдгц/нктом 20.1 гryнкта 20 настоящего Административного
регламента, в течение одного рабочего дня.

22,6. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного
РабОЧего Дня со дня регистрации заявления о выдаче .ryбликата, готовит
соответствующий документ либо оформляет отказ в выдаче дубликата.

22.7. РезУльтат предоставления Муниципшrьной усJIуги в течение 1

РабОЧеГО ДНЯ С Даты принятия соответствующего решения подIисывается

по результатам



главой Шуберского сельского поселениrI и врr{ается Змвителю либо
направляется почтовым отправлением.

КритериеМ принятиЯ решени,I flDJшетсfl шаJIиlпý шкб0 STOYTOTBI4C
оснований для откЕва в предоставлении Муниципа.гtьноЙ услуги в cooTEeTcTDIIL

вариантом 3.
истребование дополнительных сведений у З аявитеJIя не предуемотрено.
23. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения.
Заявитель вправе обратиться В Администрацию с за,[впением о(

оставлении запроса О предоставлении Муниципа.пьной услуги
рассмотрения.

Заявление составJIяетсЯ В произвольной форме и паправJIяется в
Администрацию на бумахсном носителе либо в форме электронного документа,
подписанного электронной подписью в соответствии
законодательством.

срок рассмотрениrI запроса об оставлении заявления о предоставлении
Муниципагlьной усJIуги ýез рассмотрения - 1 рабочий день.

основанием дJIя отказа в оставлении запроса о предоставлении
Муниципальной услуги без рассмотрения явJIяется предоставление
Муниципальной услуги на момент его поступленчtь а также обращение с
запросом об оставлении заявления о предоставлении Муниципа.tlьной усJrуги
без рассмотрения лица, не явJIяющегося Змвителем.

результат рассмотрения з€lявления об оставлении
предоставлении Муниципагlьной усJIуги без рассмотрениrt
змвителю одним из способов, установленных подгryнктом
настоящего Административного регламента.

IV. Порядок и формы контроля за
административного регламента

24. Порядок осуществления текущего контроJIя за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами Адяинистрации
положений административного регJIамента и иных нормативных правовьD(
аКТОВ, УСТаНаВливаIощих требования к предоставлению Муниципшtьной
усJryги.

24.1. Текущий' контроль за соблюдением и исполнением
должностными лицами Администрации положений настоящего
АДМИНИСТРатиВного регпамента и иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования К предоставлению Муниципа.гrьной услуги,
осуществляется на постоянной основе должностными лицами
Администрации, уполноМоченными на осущестВление контроля за
предоставлением Муниципальной услуги.

24.2. Для текущего контроля используются сведения служебной
КОРРеСПОнДенции, устная и письменная информация специаJIистов и

об
без

с действующим

3€lпроса о
направJIяется
6.4 пункта 6

исполнением

должностных лиц Администрации.



24.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной
услуги; выявленИя и устран9ниЯ нарушеНий праВ граждаН и о)рганизаций;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения
граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие)
должностных лиц.

25. Порядок И периодичность осуществления плановых п
внеплановых проверок полноты и качества предоставления
Муниципальной услуги

25.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления
муниципальной услуги включает В себя проведение плановых и
внеплановых проверок. Гfuановые проверки осуществляются на основании
годовых планов работы Администрации, утверждаемых уполномоченным
должностным лицом.

25,2. ПрИ плановой проверке полноты и качества предоставления
Муниципальной услуги контролю подлежат:
а) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;
б) соблюдение положений настоящего Административного регламента;
в) правильность и обоснованность принятого решения об откще в

предоставлении Муниципальной услуги.
25.з. основанием для проведения внеплановых проверок являются:
а) получение от государственных органов, органов местного

самоуправления информации о предполагаемых или выявленных
нарушениях нормативных правовых актов Российской , Федерации,
нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных
правовых актов Шуберского сельского поселения Новоусманского
муниципаJIьного района Воронежской области;

б) обращения граждан и юридических лиц в связи с нарушением
законодательства, в том числе качества предоставления Муничипапьной
услуги.

25.4, ответственность должностных лиц Администрации,
муниципальных служащих, работников мФЦ за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления
Муниципальной услуги

25.5. По реЗультатам проведенных проверок в случае выявления
нарушений положений настоящего Административного регJIамента,
нормативных правовых актов Российской Федерации и Воронежской
ОбЛаСТИо нормативных правовых актов Шуберского сельского поселения
Новоусманского муниципального района Воронежской области
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в
соответствии с законодательством Российской Федерации.

25,6. Персонагlьная ответственность должностных лиц за
правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об



к порядку и формам
Муниципальной услуги

Независимость текущего контроля закJIючается в том, что должностное
лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, це находится
в служебной зависимости от должностного лица Администрации,
участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе не
имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братьяо
сестры, атакже братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с
ним.

.Щолжностные
предоСтавлением
предотвращению конфликта интересов при предоставлении
Муниципальной услуги.

отказе в предоставлении) Муниципальной услуги закрепляется в их
должностных регJIаментах в соответствии с требованиями
законодательства.

25.7. Контроль за предоставлением МуниципаJIьной услуги, в том числе
со стороны граждан, их объединений 

t 

и организаций, осуществляется

посредством открытости деятельности ответственного структурного
подразделения при предоставлении Муниципапьной услуги, поJrучения
гр?)кданами, иХ объединениями и организациями полнойо акryагlьной и
достоверной информаrции
досудебного рассмотрения
Муниципальной услуги.

Требованиями
предоставлением
тщательность.

о порядке ее предоставления, возможности
обращений (жалоб) в процессе поJryчения

текущего коIIтроля за
являются независимость,

лица, осуществляющие текущий контроль за
Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по

тщательность осуществления текущего контроля за пред9ставлением
муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченцыми лицами
обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.

ГРаЖДане, их объединенияи организации для осуществления контроля
за предоставлением Муниципальной услуги с целью соблюдения порядка
ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жшtобы на
нарушение должностными лицами порядка предоставления
Муниципальной услуги, повлекшее ее непредоставление или
предоставление с нарушением срока, установленного настоящим
Административным регламентом.

фаЖдане, их объединенияи организации для осуществлЕItия контроля
За пРеДоставлением Муниципальной услуги имеют право направлять в
Администрацию индивидуальные и коллективные обращения
предложениями по совершенствованию порядка предоставления
Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия
(бездействие) должностных лиц Администрации и принятые ими решения,
связанные с предоставлением Муниципальной услуги.

КОнтроль за предоставлёнием Муниципальной услуги, в том числе со
СТОРоНы граждан их объединений и организаций, осуществляется
посредством открытости деятельности Администрации при



ПРеДОСТаВЛеНИи МУниципальноЙ услуги, получения полноЙ, актуальной и
достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной
услуги и возможности дOауд9бнOг0 paýýM0Tpgпtlfl OбрЩýппrt (кппоб) в
процессе получения NIуниципальноЙ услуги.

v. ,,щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную
УШУЦl МФЦ, организацийл указанных в части 1.1 статьи 1б федерального
закоНа оТ 27.07,201.0 м 210-ФЗ, а TaIOKe их ДоJпкностных лиЦl
муниципальных служащих, работников

26. Заявители имеют право на обжагlование решений и действий
(бездействия) Администрации, должностного лица Администращии либо
муницип€lльного сJIужащего, МФЩ, работника МФЩ, а также организаций,
пре.ryсмотренньIх частью 1.1 статьи 1б ФедераJIьного закона от 27.07.2010
Ns2 1 0-ФЗ (далее - привлекаемые организац ии), или их работников в досудебном
порядке.

26.|. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в след/ющих
сJryчмх:

_ нарушение срока регистрЕlIции запроса
муниципапьной услуги, комплексного запроса;

- НаРУшеНие срока предоставления муниципаJIьной услуги. В указанном
СЛ)Лае ДОСУДебное (внесудебное) обжапование змвителем решений и действий
(бездействия) МФЩ, работника МФЩ возможно в сл)лtае, если на МФIt
РеШения и деЙствия (бездеЙствие) которого обжаггуются, возлож9на функция
по предоставлению муниципальной усJryги в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерапьного закона от27.07.2010 Ns 210_
ФЗ;

- требование у заJIвителя доцументов иJIи информаrдии либо
осуществления действий, представление или осуществление которых не
предryсмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Воронежской Ьбластио нормативными
праВовыми актами органов местного самоуправления дJIя предоставления
муниципальной усJtуги;

- oTкaj} в приеме документов, представление которых предусмотрено
Нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
ПраВовыми актами Воронежской области, муниципаJIьными нормативными
правовыми актами дJIя предоставления муниципальной услуги, у з€rявителя;

- отк€lз в предоставлении муниципальной усJIуги, если основания отказа
не пре.цусмотрены федерапьными законами и принятыми в соответOтвии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, зш(онами и
иными нормативными правовыми актами Воронежской области,
муниципальными нормативными правовыми актами,. В указанном сJIучае

о предоставлении



досудебное (внесудебное) обжалование заrIвителем решений и действий
(бездействия) МФЩ, работника МФЩ возможно в случае, если на МФI],
РеШеНИЯ И деЙствия (бездействиý) кOтOрOг0 0бжапуютOь аt)злOiltgп1 фупкцшхПо преДостаВлению мУниципgsтъlлоЁ yaJryDE Е DёлвQм е€эемз Е лgр.тдлrЕ,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.о7.2010 м210_
ФЗ;

- затребование с заявитеJIя при предоставлении муниципагlьной услуги
ПЛаТЫ, Не ПРеДУСМОТРеНнОЙ нормативными правовыми aKTaJ\,lH. Российской
Федерации, норматиВнымИ правовыми актами Воронежской области,
муниципальными нормЕtтивными правовыми актами;

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, мФц,
работника МФЩ, привлекаемых организаций или их работников в исправлении
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоQтавления
муниципа.гlьной усJIуги документах либо нарушение установленного орока
таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа.пование
змвителем решений и действий (бездействия) мФц, работника мФц
возможно в сJIучае, если на мФц, решения и действия (бездействие) которого
обжагryются, возложена функция по предоставлению муниципапьной услуги в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 ФедераJIьного
закона от 27.07.2010 j\b 210-ФЗ;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муIrиципагlьной услуги;

приостановление предоставления муниципа.гlьной услуm, если
основания приостановления не предусмотрены федерагlьными законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актаN,tи
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
ВОРОНеЖСкой области, муниципЕlJIьными нормативными правовыми актами. В
УКаЗаННОМ СлУЧае досудебное (внесудебное) обжаловаrrие заявителем решений
И ДеЙСТвиЙ (бездействия) МФЦ, работника МФЩ возможно в сJцлае, если на
МФЦ, РеШения и действия (бездействие) которого обжагryются, возJIожена
фУНКЦИЯ пО предоставлению муниципальной усJryги в поJIном объеме в
порядке, опlpеделенноМ частью 1.3 статьи 16 Федерагrьного закона, oT27.07.2010
NЬ 210-ФЗ;

- ТРебОВание У з€UIвитеJIя при предоставлении муниципагrьной усJryги
ДОКУМеНТОВ ИЛи информадии, отсутствие и (или) недостоверность которы)( не
УКаЗЫВЕUIисЬ при. первоначапьном отказе в приеме документов, необходимых
ДJIЯ ПРедоставления муниципапьной усJIуги, либо в прýдоставлении
МУНИЦИПагlьноЙ усJIуги, за искJIючением сJryчаев, пре.ryсмотренных гrуtrктом 4
Части 1 статьи 7 Федерапьного закона от27.07.2010 Ns 210-ФЗ. В указаrrном
СJryЧае досУдебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) МФЩ, работника МФЩ возможно в сл)лае, если на МФЩ,
РеШеНИя и деЙствия (бездеЙствие) которого обжаlryются, возложена функция
по предоставлению муниципальной усJIуги в полном объеме в порядке,
ОпРеделенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от27.07.2010 }lb 210_
Фз.



26.2. ЗаЯВИТели иМеют право наполученйе информ€uIии, необходимой для
обоснования и рассмотрения жалобы.

26.3. Оснований дrя отказа в раýамOтр9пии жeJIOobI п9 кмOst0fi,
26.4. .основанием дJIя нач€UIа процедуры досудебного (внесудебного)

обжагlования является поступившЕlя жалоба.
жалоба на решения и действия (бездействие) Администрции,

должностного лица АдминистраIдии, муниципального сJIужащего, может быть
направлена по почте, через мФц, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе Единого поргша либо
регионаJIьного портаJIа, официального сайта сельского поселенияr' а также
может быть приЕята при личном приеме заявитеJIя

Жагlоба на решения и действия (бездействие) МФI-{, работника мФц
мож9т быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет"о в том числе официщlъЕого сайта
МФЦ, ЕДИНОГО Портала, регионального портапа, а также может быть принята
при личном приеме заявитеJIя.

Жалоба на реттrения и действия (бездействие) привлекаемьIх организаций,
а также их работников может быть направлена по почте, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети "интернет", в том числе
официагlьньтх сайтов этих организаций, Единого портала либо регионального
портапа, а также может быть принята при личном приеме зсUIвитеJIя.

26.5. Жапоба доJDкIIа содержать:
- наименование Администрации, должностного лица Ддллинистрации

либо муниципального служащего, МФЩ, его руководитеJIя и (или) рабоiника"
привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и
действия (бездействие) которых обжаггуlотся ;

- фаМИЛИЮ, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
ЖИТеЛЬСТВа ЗаJIВитеJIя - физического лица либо наименование, свед9ния о месте
н€lхождения заявитеJIя - юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при напичии) и
почтовыЙ адрес, по которым должен быть направлен ответ за"вЙтелю;

- СВеДеНИЯ Об обжагlуемых решениях и действиях (бездействии)
Администрации, должностного лица АдМинистрации либо муtsищlпаJIьного
сJryжаrцего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых оргаrrизаций, их
работников;

- Доводы, на основании которых заявитель не согл€юен с решением и
действием (бездействием) АдминистраIIии, доJDкностного лица
Администращии либо муниципапьного сJý/жацего, МФЦ, работника МФЩ,
привлекаемых организадий, их работников. Заявителем могут быть
ПРеДСТаВлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявитеJIя,
либо их копии.

26.6. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица
подаются в Администрацию.



26.7. Заявитель может обжагlовать решения и действия (бездействие)
должностных ЛИЦ, муницип€шьных сJIужащих Администрации главе
Администрации (заллестителю главы Администрацик) t26.8, Глава Шуберского сельского поселения Новоусмаrrского
муниципального района Воронежской области (заместитель главы
Администрации) проводят личный прием заявителей.

26.9. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника мФц
подаются руководителю этого мФц. Жагrобы на решения и действия
(бездействие) мФЦ подаютсЯ В Министерство Ilифрового развитияворонежской области или должностному Лицу, уполномоченному
нормативным правовым актом Воронежской области.

26.|0. ЖалобЫ на решения и действия (бездействие) работников
привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций.

26.1l. По результатам рассмотрения жагlобы лицом, уполномочённым на
ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений:

1) жагlоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставления муниципальной усJrуги документil(, возврата
зшIвителю денежньIх средств, взимание которьrх не пре.цусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами
оргatнов местного самоуправления, а также в иных форма:<;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
26.|2. Жа.гlоба, поступивIцая в Администрацию, в МФЩ, в Министерство

ЦИфРОВОГО Р€}ЗВИтия Воронежской области, привлекаемые организации,
подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в
сJryчае обжалования отк€}за Администрации, мФц, привлекаемых организаций
в приеме документов у заяВитеJIя либо в исправлении догryщеЕньD( опечаток и
ошибок или В сJryчае обжалования нарушения уст€tновленного срока ташD(
исправлений - в течение 5 рабочих дней со дш ее регистрации.

26.t3. Не позднее 1 рабочего дня, следrющего заднем принятиярешения,
указанного в пункте 29 настоящего Административного регламентъ змвителю
в письменной форме и по желанию змвитеJIя в электронной форме
направJIяется мотивированный ответ о результата>( рассмотрения жагrобы.

26.|4. В слryчае признания жалобы подлежатт(ей удовлетворению в ответе
заrIвителю дается информация о действиях, осуществJIяемых Администраrдией,
мФц, привлекаемыми организациями в цеJUtх незамедJIительного устранения
выявленньIх нарушений при окzвании муниципапьной услупl, ; также
приносятся извинения за доставленные неудобства и укаj}ывается информация
о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в цеJID(
поJryчения муниципа.пьной усJryги.

26.|5. В СЛУЧае признания жалобы не подлелатт(ей удовJIетворению в
ответе з€uIвителю даются арryментироваtIные разъяснения о причина(
ПРИЕЯТОГО решения, а также информация о порядке обжшtов&ни.я принятого
решения.



26.16. В С.ггУчае установления в ходе или по результатапd рассмотрения
ЖаJtОбЫ пРиЗнаков состава административного правонарушения или
преступления доJDкностное лицо) надел9нп09 пOлпOм0,IпflшIк II0 в0O0м()трOпш0
Жа.ГlОб, НеЗаМеДJIИТеЛЬНО НаПРаВЛЯеТ lИlrrеIоIlrrrёоq lrатёрцФil
прокуратуры.

v. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок
досудебного (ЁнесУДебного) обжалования действий (безлействия) и (или)
решений, принятых (осуществленных) в ходе продоставления
муниципальной услуги

27. ПОРЯДОК досудебного (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его должностных лиц
реryлируется:

- Федеральным законом Ns 210-ФЗ;
- ПОСТаНОВлением Правительства РоссиЙскоЙ Федерации от 20.11 .2Ot2

}lb 1198 КО федеральной государственной информационной системе,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования
РеШеНИЙ И ДеЙСтвиЙ (бездействия), соверIценных при предOставлении
государственных и муниципальных услуг).



Пригlожение 1

к Административному регламенту

Перечень
" Р ''Е 

Р а 4О Р 5а u - втолrff 9 в TEfýrItE лtlrпI(rппо цпп Jпс -týпIIп IIрII)палцUБ,
каждая из которых соответствует одному варианту предоставJIения

Муниципальной услуги

1. Перечень признаков Заявителей

Ns Признак Заявителя Значения признаков Заявителя
Bapиaнт1.УтвepждeниecхемыpacпoлoЖeниязeмельнoгoyЧacткaилизeмeБffiБ
на кадастровом плане теDDитоDии
1 Категория Заявителя l. Физическое лицо

2. Индивидуальный предпринима{8"пь
3. Юридическое лицо

2 Заявитель обратился
лично/посредством
представитеJIя

1. За предоставлением Муницлшальной услуiи
обратился лично Заявитель
2. За предоставлением Муницлшальной услуги
обратился представитель Змвителя

1 Категория Заявителя 1. Физическое лицо
2. Индпьидуальный предприниматель
9. Юридическое лицо

2 Заявитель обратился
лично/посредством
представитеJIя

1. За предоставлением Муницвпальной усJryги
обратился лично Заявитель
2. За предоставлением Муницлшальной усJryги
обратился представитель Заявите.rrя

Вариант 3. Вьцача дубликата документq явJIяющегося результатом "ред"сr"""**"Муниц,ипальной усrrуги.
1 Категория Заявителя 1. Физическое лицо

2. Индивидуальный предприниматель,
3. Юридическое лицо

2 Змвитель обратился
лично/посредством
представитеJIя

1. За предоставлением Муниципальной усJryги
обратился лично Заявитель
2. За предоставлением Муницrшапьной усJtуги
обратился представитель Заявителя

2. Комбинации значений признаков, каrкдая из
варианту предоставления Муниципальной услуги

которьтх соответствует одному

Jф Комбинация значений признаков

1 Физическое лицо, личло
2 Предстачитель физического лица
J Индивидуальный предприниматель, лично
4 Представитель индицидrального предприниматеJIя
5 Юридическое лицо, руководитель



6 Представитель юридическgго лица

1 фи9ara9aaо- -""цо, --...о
2 Представитель физического лица
J Индивидуальный предприниматель, лцчно
4 Представитель индивидуального предприниматеJuI
5 Юридическое лицо, руководитель
6 Представитель юридическогg лица
Вариант 3. Выдача дубликата документа, явJIяющегося результатом пр"д"*а"".r""
Муниципальной ус.гryги.
1 Физическое лицо, лично
2 Представитель физического лица
J Индивидуальный предприниматель, лично
4 Представитель индивидуального предприниматеJIя
5 Юридическое лицо, руководитель
6 Представитель юрцдического лица



Приложение 2
к Административному регламенту

Форма решепия об утверждении схемы расположепия земельного участкаили земельных участков на кадастровом плане террптории

шуБrr"**ffi Sl""ftr"сЕлЕния
нов оусмАнского муниIщгIАльного рйоrтд

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. J\b
п. Шуберское

об утверждении схемы расположения
земельною участка (земельных участков)
на кадастровом плане территории
Шуберского сельскою поселения
Новоусмаrrскою муниципального района
Воронежской области

рассмотрев заявление и приложенные к нему
ДОКУМеНТЫ , В СООТВеТСТВИИ СО СТаТЬей 11.10 Земельного кодекса РоссийскоЙ
Федерации, Федерагlьным законом от 06.10.2003 Ns 131_ФЗ коб общих
принципах организащии местного самоуправления в Российской Федерадию>,
Уставом Шуберского сельского поселения Новоусманского муниципаIьного
района Воронежской области, администр uIия Шуберского сельского
поселения Новоусмапского муницип€lльного района Ворънежской областипостановляет:

1, Утвердить схему расположения земельного участка (земельньrх
участков), образованного в результате

категория земель:
кадастровый номер:

вид разрешенного использования :

расположенного по адресу: (.rри
отсутствии 4дреса земельного }цастка иное
земельного участка),

описание местоположения



в территориальной зоне 
,

на кадастровом плане территории.
2. ЗаявиТель'-(укаЗать ФИО, паOпOрТны0 данныс (для физшuеокопо лuцв),наименование, огрн (лля юридического лица)) имеет право на обращ."r" о".

доверенности с заявлением о государственном кадасщовОМ )пrете Ьбраrу.rо.оземельного участка и о государственной регистрации правасобственности наобразуемый земельный у"ас.о* (образуейrr. r.r.пьные 1..rастки), укаj}анные впунктеlнастоящегорешения. - J -----t'

3. Срок действия настоящего решения составJIяет два года.

(должность сотрудника органа (подпись)

м.п.

фасшифровка подписи)власти, принявшего решение)



к Администр ативн "fi|ЁНаХl;
Форма решения об отказе в Ji/тDер9цд оrrЕр 6*эцъ.л-пfп9й{rrrЕЕлIцrl JgмGJIIrпоf'

участка или земельных участков на кадастровом плане территории

Нааменование органа местного .ЙФпр*".пr"
Кому

J\ъ

(фамилия, имя, отчество)

(телефон и адрес электронrой поо.ф

рЕIIIF-ниЕ
об отказе в утверждении схемы раýположения земельного 5rчастк аили

земельных участков на кадастровом плане территории

,.Щата

По результатам рассмотрения заявления от
}lb и приложенньIх к нему документов, в со сrаr"ей 11.юЗемельного кодекса Российской Федерации, принято решение отказать в
утверждении схемы расположения земельного участка (земельных участков) на
кадастровом плане территории, по следующим основаниям:

,Щополнительно информируем :

Ns пункта
административно
го регламента

Наименование основания для отказа в
соответствии с Административным
регламентом

Разъяснение причшп отказа

Вы вправе повторно обратиться 
" 

-о

предоставлении ус.цуги после устранения указанньD( нарушений.
.щанный откЕ}з может быть обжаловаrr " до.удёбном порядке путем

направления жаJIобы в Администрацию, а также в судебно, .rop"jK".

(должность сотрудника органа
власти, принявшего решение)

(подпись) фасшифровка подписи)

(( )) 20

м.п.

г.



Приложение 4
к Административному реглам енту

.1.1
:

.1.1.1

1.\,2

1 .1.3

1.I .4

1.1 .5

1.1.6

в
Hau"l,r ен ов ан uе opzaH а месmно2о с амоуправленltя

Сведения о физическом лице, в случае
если заявитель является физическое лиц0:

.Фамилия, имя, отчество (при наличии)

Реквизиты документа, удостоверяющего
личность

Адрес регистрации

Адрес проживания

Номер телефона

Адрес электронной почты

Сведения об индивидуальном
предпринимателе, в случае если заявитель
является индивидуальным
предпринимателем:

ФИО индивидуального предпринимателя

Идентификационный номер
н,UIогоплательщика

Основной гооударственный
регистрационный номер индивидуального
предпринимателя

Номер телефона

Адрес электронной почты

Сведения о юридическом лице:

Полное наименование юридического лица

Основной государственный
регистрационный номер

Идентификационный номер
1.3.3 напогоплательщика

Форма заявления об утверж(дении схемы располо}кения земельногоylr9el'Icg .lJt.l зем€rrrЬпDl.х Jг-IаGтпоБ на кадастровом плане iеррйiории

| |.2
]

,|.2,1
;

:

I

, |.2.2

;

i

:,1.2.3

;|.2.4

il.z.5

1.з

1.3.1

1.3.2



2.1

2.1.1

2,3.4

. гIредпринимателе, в сJryчае если заявитель
является индивидуальны м2.2 предпринимателем:

2.2.1 ФИО индивидуального предпринимателя
тт

2,1.3 Адрес регистрации

2.1.4 ддрес проживания

2,1.5 Номер телефона

2.1.6 Адрес электронной почты

Сведения об индивидуtlJIьном

: i l]] i]

2.з,3

JJrvN r рчIlлUfr ltv1l Dl

илентификационный номер2.2.2 налогоплательщика

Основной государственн ый
регистрационный номер индивидуa}льЕого2.2.3 предпринимателя

2.2.4 Номер телефона

2.2.5 Адрес электронной почты

2.З Сведения о юридическом лице:

2.з.l Полное наименование юридического лица

Основной государственный 
:

Основной государственный 
:1.2.2 регистрационный номер

, Идентификационный номер



aaJ.J

з.4

Сколько землепользователей у исходного
земельЕого участка?

, Искодный земOльный участOк тlOхOдится в
,эяsl,оуе2 .. ,

4. Сведения о земельном участке(-ах)

. 
Кадас,гровый номер земельного участка
Кадастровый номер земельного участка
(возможность добавления сведений о
земельных участках, при объединении)

5. Прикладываемые документы

Наименование документа

.Щокумент, подтверждающий полномочия
представителя

Схема расположениrI земельного участка
или земельных участков на кадастровом
плане территории

]

I

]

,4.1

i

i

:

:4.2

. Правоустанавливающий документ на

. 3 объект Еедвижимости

: 4 Соглаоие залогодержателей

5 Согласие землепользователей

' 
Результат предоставления услуги прошу:

:

; направить в форме электронного документа в Личный
: кабинет на ЕПГУДПГУ :

i 
на адрес электронной почты

выдать на бумажном носителе при личном
обращении в уполномоченный орган местного
самоуправления, организацию либо в МФЩ,
расположенном по
адресу*:.

направить на бумажном носителе на почтовый
(указать адрес):

(фамшпая, имя, отчество (последнее - при
наличии)

м

1

Указьtваеmся оduн uз перечuсленньlх способов

(полпись)
I

lДата

=*' Алр.с МФЦ указывается
лолпгу.

при подаче документов посредством Пгу



Приложение.5
к Административному реглаN,Iенту

(DopMa уведомления об отказе в при€ме дощументов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

наименование органа местного самоуправления

Кому
(фамилия, имя, отчество)

(телефон и адрес электронной почтф

.Щата

Уведомление
об отказе в приеме документово необходимых дIя предоставления

муниципальной усJIуги

настоящим подтверждается, что при приеме змвления на предоставление
муниципальной усJrуги <<Утверждение схемы расположениrI земельного участкаили земельньIХ участкоВ, на кадастровом плане территории)) и документов,
необходимьж для предоставления муниципальной уъьй были установлены
основани,I дIя отказа в приеме документов, а именно:

1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе В
интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;

2. Подача.запроса о предоставлении услуги и документов, необходимьтх
дJIя предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленньrх
требований;

3. Представление неполного комплекта документов;
4. ,,Щокументы содержат повреждения, наJIичие которых не позвоJIяет в

полном объеме использовать информацию и сведениrI, содержапIиеся в
документах дJIя предоставления усJryги;5. Представленные заrIвителем документы содержат подчистки и
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации;

6. Представленные документы утратили сиJIу на момент обрацения за
ус.гryгой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий
полномочия представителя Змвителя, в сJIучае обращения за предоставлением
усJIуги указаIIным лицом) ;

7.Наличие противоречивьIх сведений в заявлениииприложенньD( к нему
документаq

}lb



8, ЗаЯВЛеНИе ПОДаНО В ОРган местного самоуправлениrI, в полномочия
которьж не входит предоставление усJIуги;

9. Подача змвления О предоставлении }tуницицzulьной уOлуги в целях,
указанных в абзаце 2 гryнкта 1.1 Административно.о p..rrur."iu.'

.Щополнительная информация :

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с з€цвJIением опредоставлении услуги после устранения укванньж нарушений.
щанный откЕlз может быть обжалован в до.удaбrо, порядке гryтем

направления жаJIобы в уполномоченный орган, а также в судебной .rор"дп..

(должность лица,
уполномоченного на
принятие, решения об
oтKaj}e в приеме
документов)

м.п.

(подпись) (фамилия, имя, отчество
(последнее - при наличии)

((-> 

--20 

г.

подпись заявителя, подтверждающм получение уведомления.об отказе в
приеме документов, необходимых дJIя предоставления L,Iуниципаrrьной усJIуги:

(-) 20_ г.
(подпись (инициа-пы, фамилия)


