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АДМИНИСТРАЦИЯ ШУБЕРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
НОВОУСМАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

12.04.2023г. №18
п. Шуберское

О  внесении  изменения  в  постановление  администрации  Шуберского  сельского  поселения  Новоусманского
муниципального района Воронежской области от  16.02.2017 № 24 «Об утверждении Административного регламента
администрации  Шуберского  сельского  поселения  Новоусманского  муниципального  района  Воронежской  области  по
предоставлению муниципальной услуги  «Признание нуждающимися в предоставлении жилых помещений отдельных
категорий граждан»

Рассмотрев  протест  прокуратуры  Новоусманского  района  от  31.03.2023  №  2-1-2023/Прдп202-23-20200028,  в  целях
приведения  муниципального  правового  акта  в  соответствие  действующему  законодательству,  администрация  Шуберского
сельского поселения Новоусманского муниципального района Воронежской области постановляет:

1.  Внести  приложение  к  постановлению  администрации  Шуберского  сельского  поселения  Новоусманского
муниципального  района  Воронежской  области  от  16.02.2017  №  24  «Об  утверждении  Административного  регламента
администрации  Шуберского  сельского  поселения  Новоусманского  муниципального  района  Воронежской  области  по
предоставлению муниципальной услуги «Признание нуждающимися в предоставлении жилых помещений отдельных категорий
граждан» (в редакции от 29.01.2018 г. № 12) следующие изменения:

1.1. Подпункт 2.6.1 пункта 2.6 изложить в следующей редакции:
«2.6.1.  Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в  соответствии  с  нормативными  правовыми  актами  для

предоставления  муниципальной  услуги  и  услуг,  которые  являются  необходимыми  и  обязательными  для  предоставления
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления, поступившего в администрацию или в МФЦ.
В письменном заявлении должна быть указана информация о заявителе и членах его семьи (Ф.И.О., паспортные данные,

адрес регистрации, контактный телефон (телефон указывается по желанию)).
Заявление  должно  быть  подписано  лично  дееспособным  заявителем  и  членами  его  семьи  или  их  уполномоченным

представителем,  ограниченно дееспособными -  с  согласия попечителей,  законными представителями недееспособных членов
семьи.

Форма заявления приведена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.
При обращении за  получением муниципальной услуги  от  имени заявителя  его  представитель  представляет  документ,

удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.
К заявлению должны быть приложены следующие документы:
- документы, удостоверяющие личность членов молодой семьи;
-  свидетельства  о  государственной  регистрации  актов  гражданского  состояния,  выданные  компетентными  органами

иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык;
-  свидетельства  об  усыновлении,  выданные  органами  записи  актов  гражданского  состояния  или  консульскими

учреждениями Российской Федерации;
-  документы,  выданные  (оформленные)  в  ходе  гражданского  судопроизводства,  в  том  числе  решения  судов  общей

юрисдикции;
-  документ,  являющийся  основанием  для  вселения  в  жилое  помещение,  которое  является  местом  жительства  членов

молодой семьи;
-  договор  жилищного  кредита  (при  наличии  жилого  помещения,  приобретенного  (построенного)  за  счет  средств

жилищного кредита).
Документы, прилагаемые к заявлению, представляются в подлинниках и копиях, заверенных в установленном порядке

органами  государственной  власти  или  органами  местного  самоуправления,  организациями,  выдавшими  соответствующий
документ, либо нотариально засвидетельствованных по желанию заявителя.

Заявление на бумажном носителе представляется:
- посредством почтового отправления;
- при личном обращении заявителя.
В электронной форме заявление представляется с использованием Единого портала государственных и муниципальных

услуг (функций) и (или) Портала Воронежской области в сети Интернет.».
1.2. Подпункт 2.6.2 пункта 2.6 изложить в следующей редакции:

«2.6.2.  Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в  соответствии  с  нормативными  правовыми  актами  для
предоставления  муниципальной  услуги,  которые  находятся  в  распоряжении  государственных  органов,  органов  местного
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг:

а) документы, подтверждающие сведения о наличии (отсутствии) жилых помещений в собственности членов молодой
семьи:- сведения из органа, осуществляющего ведение Единого государственного реестра недвижимости, о правах отдельного
лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества (запрашиваются за предыдущие 5 лет в Управлении
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области);

-  документы  о  наличии  (отсутствии)  недвижимого  имущества  в  собственности  членов  молодой  семьи,  не
зарегистрированного  в  Едином  государственном  реестре  недвижимости  (запрашиваются  в  органах  по  государственному
техническому учету и технической инвентаризации объектов капитального строительства);
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б) документы, подтверждающие признание жилого помещения, в котором проживает молодая семья,  непригодным для
проживания по основаниям и в порядке, установленном Правительством Российской Федерации (для граждан, проживающих в
жилых помещениях, не отвечающих установленным для жилых помещений требованиям), - указанные документы находятся в
распоряжении администрации;

в) адресно-справочная информация о лицах, проживающих совместно с заявителем (запрашивается в Главном управлении
Министерства внутренних дел Российской Федерации по Воронежской области);

г)  выписка  из  технического  паспорта  организации  (органа)  по  государственному  техническому  учету  и  технической
инвентаризации объектов капитального строительства с поэтажным планом (при наличии) и экспликацией с указанием общей и
жилой площади занимаемого жилого помещения;

д) сведения, содержащиеся в ЕГР ЗАГС (запрашиваются в Управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской
области либо в управлении ЗАГС Воронежской области;

е) документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в жилом помещении на день заключения договора
жилищного кредита, оформленный в виде соответствующего решения органа местного самоуправления по месту постоянного
жительства (при наличии жилого помещения, приобретенного (построенного) за счет средств жилищного кредита).  В случае
постоянного проживания членов молодой семьи на день заключения договора жилищного кредита:

- на территории Шуберского сельского поселения - указанный документ находится в распоряжении администрации;
-  на  территории  другого  муниципального  образования  -  указанный  документ  запрашивается  в  органе  местного

самоуправления соответствующего муниципального образования.
Заявитель вправе представить указанные документы самостоятельно. Непредставление заявителем указанных документов

не является основанием для отказа в предоставлении услуги. 
Запрещается требовать от заявителя: 
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не

предусмотрено  нормативными  правовыми  актами,  регулирующими  отношения,  возникающие  в  связи  с  предоставлением
муниципальной услуги; 

-  представления  документов  и  информации,  которые  в  соответствии  с  нормативными  правовыми  актами  Российской
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся
в  распоряжении  органов,  предоставляющих  муниципальную  услугу,  иных  государственных  органов,  органов  местного
самоуправления  либо  подведомственных  государственным  органам  или  органам  местного  самоуправления  организаций,
участвующих в  предоставлении государственных и муниципальных услуг,  за  исключением документов,  указанных в  части 6
статьи 7   Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг»; 

-  представления  документов  и  информации,  отсутствие  и  (или)  недостоверность  которых  не  указывались  при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а)  изменение  требований  нормативных  правовых  актов,  касающихся  предоставления  муниципальной  услуги,  после
первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

б)  наличие  ошибок  в  заявлении  о  предоставлении  муниципальной  услуги  и  документах,  поданных заявителем  после
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г)  выявление  документально  подтвержденного  факта  (признаков)  ошибочного  или  противоправного  действия
(бездействия)  должностного  лица  органа,  предоставляющего муниципальную  услугу,  муниципального  служащего,  работника
МФЦ,  работника  организации,  предусмотренной  частью  1.1  статьи  16 Федерального  закона  от  27.07.2010  №  210-ФЗ  «Об
организации  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»,  при  первоначальном  отказе  в  приеме  документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном
виде  за  подписью руководителя  органа,  предоставляющего муниципальную  услугу,  руководителя  МФЦ при  первоначальном
отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  либо  руководителя  организации,
предусмотренной  частью  1.1  статьи  16 Федерального  закона  от  27.07.2010  №  210-ФЗ  «Об  организации  предоставления
государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.».

2.  Опубликовать  настоящее  постановление  в  «Вестнике  муниципальных  правовых  актов  Шуберского  сельского
поселения Новоусманского муниципального района Воронежской области».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Шуберского сельского поселения  С.Ю. Иванов
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